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1.Programmstart ...

I'l",ﬁ'-.n 1S Specition 2004 ;IEIEI

Dats  Stammdaten  Rechnung  Manung  Termioe  Fersier  Stalste  Optoren Amgicht  Hrwesss 7

RS 1185 G 0P

=" System-snmeldundg

Status: | | 11218 | 15.01.2004 |

Das Programm meldet sich wie in oben dargestellt. Sie mussen sich an das System
mit Benutzername und Kennwort anmelden.

Im Demomodus loggen Sie sich mit dem Benutzernamen sowie dem Kennwort Demo
ein. (Das Hinzufiigen eines Anwenders wird spater erlautert.)

MGS Spedition 2004 ist eine kaufmannische Software, die genau Ihren Bedirfnissen
zugeschnitten wurde.
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2.Stammdaten ...

2.1 Banken ...

& Bankleitzahlen x|

Bankverbindungen Dewtschland's

Barkleizahl | (TTRHER -

MNarme Fasthank

Kisrzel Fosthank

MNamensZusatz Fostbhank Barlin

[Bitte wathlen ... =] Aifiifrer << | < | > | >

2.2 Postleitzahlen ...

&= Postheitzahlen & Vorwahilen x|

—Postleitzahlen Deutschlamd's

Postleitzahl || j

ok

Yaresahl

lE-ir.te wwahlan ... EI i | = | = | e |

MGS Spedition 2004 wird mit allen Bank-, und Postleitzahlen sowie 75% aller
Vorwahlen der BRD geliefert. Sie kénnen vom Programm her keine Anderungen
direkt vornehmen. Die Programmteile dienen lediglich der Ansicht. Sollten sich die
Bank-, und Postleitzahlen andern, werden Sie daruber informiert und Sie erhalten
ein Update.
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2.3 Firmenstamm / Mandantenverwaltung ...

Firmeersiamim J MMandantenverwaliumg !I
Sxammdeden ] Eemekungen | Loga I

Mandant 1
Anrada |Hq-'r j Branche Spadition j
Hamsa Wyus e rfinma

SErasse  PMuslarsiresie

Raglon  [MFW

Pz [aeass -] ort Wesel ~|  Enlesen
Cirtstal -

Pastfach

Telefon |1439% Telefae [11245-11

Ml

Inkarnet |'I[|_[:l:.l s IhiraF irma, de

Bank, Dauticha Bank

BLT 50570016 #| Konto [5BS38E

Uimsatzsteuer-Mr. 112354545

—Funkdion—
|Ette waihlen =l isfiihirs = N :*-1 =

Im Firmenstamm legen Sie Ihre Daten, wie Adresse, Bankverbindung, Ust-Nr, ggf.
Postfach, E-Mail oder Ihre Internetprasenz an. Wahlen Sie nun noch die gewilnschte
Branche aus die Sie mit dieser Mandantennummer vergeben mdchten (wie Sie eine
Branche anlegen sehen sie in Kapitel 7.3). AnschlieBend werden diese Daten auf
den jeweiligen Berichten (Rechnungen) mit ausgedruckt.

Hinter dem Karteireiter Bemerkungen kdnnen Sie noch weiter Informationen zu der
Firma speichern. Hinter dem Karteireiter Logo konnen Sie lhr Firmenlogo
hinterlegen (dieser wird nicht in der Datenbank gespeichert, es wird ein Verweis
auf die physikalische Datei ermittelt) In dem Feld BLZ kdnnen Sie die Bankleitzahl
auswahlen und das Programm wahlt automatisch den Banknamen anhand der
Bankleitzahl aus. Falls gewlnscht tragen sie noch lhre Umsatzsteuernummer ein,
welche anschlielend im Rechnungsdruck erscheint.
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3.Fuhrpark...

3.1 Fahrzeuge ...(Grunddaten)

Bleovpoc x|

Kennzeichen; |.ﬁ} 34723 Tuchan Fahrzeug Mr.; [543

Fahrzaug Grunddatan |Fanrze-uag_ I:Ietalln:latenl ‘-'LT'.-'| 'ﬂ'artung] Fahneugschﬂ-ﬂen!ﬂenerkungen] Ub@rﬁk_htl

Herztaller j
Twp J
Maotorart j
Kilormetarstand 45353
|
- : ¥ *F |
Hinzufiigen | Eearbeiten | Erithernisn |

Hier legen Sie sich lhren Fuhrpark an. Geben Sie das Kennzeichen ein und vergeben
Sie eine beliebige Nummer fiir das Fahrzeug, mit der Sie es am besten
identifizieren kénnen. Beginnen wir mit den Fahrzeuggrunddaten. Dazu wahlen Sie
den Hersteller aus. Im Bild oben ist es ein Fabrikat der Marke Honda. Darunter
bestimmen Sie den Fahrzeugtyp, ob es sich z.B. um einen PKW , LKW oder
Transporter etc. handelt. Desweiteren konnen Sie noch angeben, ob es sich um ein
Benzin- oder Diesel-Fahrzeug handelt. So sehen Sie auf dem ersten Blick, ob dieses
Fahrzeug eine Diesel oder Benzin Tankkarte benétigt.

Dann tragen Sie noch den Kilometerstand ein. Falls ein Fahrzeug aus irgendeinem
Grund nicht fahrbereit sein sollte , so kdnnen sie es mit dem Status ’n.
einsatzbereit’ im Fahrzeug Pool mit einem Vermerk sperren.

-7-
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3.2 Fahrzeugdetails...
x

Kenrzaichan: |:-} 4723 | il I Fehrpeug Nr.: [543
Fahrzeug Grunddaten Fahrzaug Detalidatan | Tiv | wartung] Fahrsugschidens Bemerkungen| Dbersicht]
Baujshr 104 200 Fahrtenschreiber =]
Fihrerschainklasse B+C+E Hebebiihne E
Aufbeuart Eaffer abichlisssber Zollverschluss E
Fahrzeughihe in mm 3550 Schlaflabine E
Mutzlast in kg 12,500 Ctendheizung &
Ladevolumen in m? i arhdngerkupplung kd
Stellplitze (Europaletten) |22 Gefahrgutausstatiung B
= GRS B
dnzehl Sizplize o
Ferruerkehr O
Fahrzeugheschriftung heln, Neutral
Funkrufzeichen Papa Charlie 7
Fehrzaugschein .,

L L < - ¥

Fertigstellen

In den Detaildaten kénnen Sie individuelle Fahrzeugattribute eingeben. Das hat den
Vorteil dass Sie alle Fahrzeugrelevanten Daten auf einen Blick direkt anschauen
konnen. So sehen Sie welche Fahrzeuge fir welche Aufgaben am besten geeignet
bzw. geristet sind. Alle fur eine Spedition pragnanten Daten wurden hier
beriicksichtigt; eine Ubersicht die wohl kaum Wiinsche offen lasst. Fahrzeughohe,
Gewicht, Stellplatze sowie Ausstattungsmerkmale sind ablesbar und helfen dem
Disponenten rasch die richtige Entscheidung zu treffen, welches Fahrzeug zur
Verfiligung steht.
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ERrGS Spedition 2004 [Server] - Fahrzeugschein - Eennzeichen: Ak34223

Schiisseinummern
vl [ERTERT Fu2lERT  fres| 16 ful. Acttast iy v [m] [t]
11 ERTERT 77 |Rader ujed alzaii 4. Achesd q [Enven angs-
Clajzistian - z risbene Achesn
=
=
2 £
z
3 b
&
& b zeug-kisrk, b :'
HoChaigeschvein. Einlsungs- Lwedsungs.
5 B [cticnd by F4 |remes P lremen o
o |LEiEurg ELnhed T UL
T [ty bosi iy -1 26 By 740 -Farm u, Gréste
= frnAngeriupphing
27
8 [Hubraum in cm3 ez &
3 Fhdr. sdar i IR il 0 Eriangeing ko be l2g e ArhAnger
Mhagelsst kg s Tawrikes m3 ferdnger md Eremie phré Brémse
- [k zpladze einechl -
11 [Slnh-fLisgepifize & werpl, u hcts b il il perduzch db [A)
= Malle Gber = T der ersien
2 ] 5 B Culnisung
14 Leergaisichd k il Tu esam. 33 Pemeriungen
= 9 gkl kg
- Funktion suswiblen ...
|Bitte weikier: . |

Unter Fahrzeugschein haben Sie die Méglichkeit, alle fur Ihr Unternehmen

relevanten Daten zu hinterlegen.
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Fittbratt rechts russ ermauart werdan. Olverlusst am Lankgetriabe festgestalt.

Tuv , die sechsmonatige Sichtprifung und ASU sowie Fahrzeugmangel kénnen hier
explizit aufgefihrt werden.

-10 -



3.4 Wartung ...
Blruvpak
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kKennzelchen: |Ak34723

Fahrzeug Mr.: [543

Fahrzeug Grunddaten | Fahrzeug Detaddaten | TOW Wurluri;l Fahrzeugschddens Bermerkungen| Dbersicnt |

Wartungen ...
WartLngIhr,
Kilometerstand 6227
Diaturn der Wartung 15.01.2004 Heuta
Wartungsbezeichrung | El
Bemerkingen inkl Bbwechsed durchgefilbrt. Als bekannten Mingel wurden bassitigt =
durch unseren Manbear Herr Rip. |
—Jbersicht Wartungen ...
Pos | Wartung | Wartungsdatum | Kilameterstand
1 Grafe Inspektian 18201 . 2004 2T
o £ ¥ 3
Hirzuflgen Bearbweiten Entferms=n

-11 -

Hier sehen wir die Eingabemaske der Wartung, wo alle Wartungen zu dem
jeweiligen Fahrzeug aufgelistet bzw. eingetragen werden. Somit hat man eine
Ubersicht, wer wann und wo an dem Fahrzeug gearbeitet hat. Beziehungsweise
welches Fahrzeug eine Wartung erhalten hat und an welchem Datum.
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3.5 Fahrzeugschaden / Bemerkungen

Dies Fahrreug warde nach ginem Unializchaden durch den Diplam Ingeneur B Musiermenn beguetschied und fiir
suglich befunden , jedoch mit der Audsge hicr ainen busteried S die Hilldatei rencuschesiban. -

Feld fur Bemerkungen ,Schaden oder sonstige Besonderheiten.

-12 -
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3.6 Gesamtubersicht

x|
Kennzelchen: |.I'|k?u’.2:'3 , | Fahrzeug Mr.: 543
Fahmeug Grunddaten | Fahrziugnitaidatin| TEru'| w:arturg| Fahrzegsehidaeny Berne ik ungan [i::ersid'lll
Fahrzeuge im Fuhmperk: |
Pos | Hanmzekchen | Hersteller | Typ Motorart Tiv bls Skehtpriffung ... | SUCASL b
2 E-2%3% Hionda PEW Dbz I Tov abgelaufent &b Sichtpriifie,.. 45 ASUZAL B
1| »
LL L ¥ ¥D

Das ist die Gesamtubersicht aller im Fuhrpark befindlichen Fahrzeuge. Hier sind

noch mal alle wichtigen Daten zusammengefasst. Sehen Sie ob Tuv, ASU oder die

Sichtprifung fallig sind. So werden Sie rechtzeitig dariber informiert welches
Fahrzeug zur Hauptuntersuchung muss, bzw. welches einsatzbereit ist und zur
Tourenplanung zur Verfugung steht.

-13 -
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3.7 Kfz Hersteller

K fr-Hersteler EI
Efzharstalles-I0:

e Marcede: Beng

Fumikction

|Eitee wiinlen .. w| A e | | p | > | 2 |

Legen Sie hier beliebig viele verschiedene Hersteller an , um ihren
Datenverarbeitungsaufwand auf ein Minimum zu reduzieren.

3.8 Kfz Typen

KFe-Typen ﬂ

Ktz typ-ID:

=

Tvp KNy

Funktian

Hier gleich noch eine Arbeitserleichterung...

3.9 Wartungen
I

Wartungs-10: 3

Bezeichnung: |2 ifendruck kontrollieren |

Funktion
[lE-WLE wiEhlen j Lustilre | | .- | 5 | B |

Schon wieder eine Arbeitserleichterung... (Mehr Tricks zeigen wir an dieser Stelle
aber nicht, sonst denken Sie noch MGS Spedition nimmt lhnen jede Arbeit ab oder
gar Sie waren uberflussig..;-)

-14 -
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4. Kunden ...

FoEundden - Akte | Datensalr -1 von 0 | il
Kumden M| 23 [ Suden | O
AdreEse | hulEludlu:sul An:pmchpu‘hnl Bemerkungen
Anrede [Her = | A T | ¢ |
M ML L& FTTIanm
I.I'grnamq Paul
Stralbe MLsterstrasse 23
Land [+ =] Pzfae40  +] on [Botum | riaser
Talefap 012345/ 12345 Talefae  [01234% 12345
747 UER R
Talefgn #2 23443 okl e
Emailagresse  (Hans@aal.ds Websaite [Mttp:/ www. tast.de
Zahlung | . =l
Zahlungsart | ‘ 3 |

£4 & r o

Hinzufligen Bearteiten Entfermen

Die Kundenakte ist auf verschiedenen Karteireitern verteilt.

Auf dem ersten Karteireiter werden die Standardeingaben, die Adresse, eingesetzt
und es koénnen Zahlungsmodalitaten festgelegt werden. Die Zahlungskonditionen
werden bei der Rechnungserstellung vorgeblendet, sind aber abwahlbar.

Hier konnen Sie die Zahlungskonditionen auswéhlen, die Sie zuvor in den
Zahlungsbedingungen definiert haben (siehe Kapitel 7.1). Zusatzlich kénnen Sie
noch die Zahlungsart angeben falls benottigt. Der Karteireiter Lieferadressen dient
dazu, unzéhlige Lieferadressen zu einem Kunden zu hinterlegen. Ebenso der
Karteireiter Ansprechpartner. Sie konnen ebenfalls unzadhlige hinterlegen. Die
Kategorie A,B,C dient dazu, die Kunden in einzelne Kategorien zu unterteilen. Z.B.
A=Sehr Gut, B=Mittelmallig, C=Schlecht (z.B. Kundenumsatz etc. zu verwenden
oder um die Zahlungsmoral auf einen Blick zu sehen).

-15 -
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4.1 Lieferadresse ...

IAFR FEARD

|..
b &l

Unter Lieferadresse geben Sie eine von der Kundenadresse abweichende Alternativ
Adresse ein, sofern dies bendtigt wird.

- 16 -
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4.2 Ansprechpartner ...

# Kunden - Akte [ Datensatz -1 von 3 ] x|
Kunden 23 Suchen | [T nicht gespert
Adrezze | Lieferadresse ﬂﬂﬂPfEDWc‘l”ﬂEf' Bemerkungen |

Anrede Frau - |
Mame Muztermann
“orname ([Etika
Telefon (2085111111
i abil o1E1 11111111
<4 | i * b3S
Hinzufligen | Bearbeiten | Entfernen

Hier konnen sie noch Zusatz Informationen zum Kunden speichern, wie z.B.

Ansprechpartner und dessen Kontaktinformationen,

entfernen.

-17 -

bearbeiten oder wieder
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4.3 Bemerkungen...

# Kunden - Akte [ Datensatz -1 von 3 ] x|
Kunden 23 Suchen | [T rnicht gespert
Adrezse | Lieferadrezse I Anzprechpartner  Bemerkungen |

Bemerkungen
=
hd|
K o
<4 < > >
Himzufigen Entfernen

Hier findet sich noch Platz fir Randnotizen, personliche Bemerkungen oder etwaige
Sonderwiunsche des Kunden die Sie hinzufigen, bearbeiten und auch wieder
entfernen kdénnen.

-18 -
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5. Leistungen
AT x|
g

Haupkleisturgen I Tailletitungen | Obarmicht |

Haugtlaistung ... Mmoo
R |’°":'] | Tiaaganctchhai 1 55 Figiwilh g ac: il 40 Andah rben i - |
Prels Fm'?] | Tustetgeziet ikl Be und Entladung der Fracht,
Rabsttin% |
- |
o | |
J

Huust st tung Fpnnirrﬂnsa::

£ ] L] LES |

Hinnfiigen | Baarbaiten | Entfarnan |

Die Leistungsverwaltung soll Ihnen das Schreiben von Rechnungen erleichtern.Sie
erhalten mit der Leistungsverwaltung ein praktisches Werkzeug, mit dem Sie sehr
schnell immer wiederkehrende Rechnungspositionen zu Ihren Rechnungen
hinzufiigen kdnnen.Eine Hauptleistung reprasentiert eine mogliche
Rechnungsposition in Ihrer Rechnung.Einmal als Leistung angelegte
Rechnungspositionen kénnen immer wieder beim Schreiben der Rechnungen
verwendet werden.

Unter dem Menupunkt Stammdaten ->Leistungen konnen Sie die Maske zum
Anlegen/Andern oder Ldschen lhrer eigenen vordefinierbaren Rechnungspositionen,
genannt ’Leistungen’, starten.

-19 -
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Karteireiter ’Hauptleistungen’

-HauptleistungsNr

Die Vergabe der Hauptleistungsnummern liegt in lhren Handen. In diesem
Beispiel wurde die Zahl 6000 fur eine Hauptleistung gewahlt.Die
Hauptleistungsnummer ist identisch mit der Vorgangsnummer.Hinter der
Vorgangs- bzw. Hauptnummer befindet sich die Hauptleistung und deren
Teilleistungen.Sie konnen alphanumerische Werte fur die
Hauptleistungsnummer,sowie fir die Teilleistungsnummer verwenden.

-Preis

Hier legen Sie den Preis Ihrer Hauptleistung fest.

I Wichtiger Hinweis ! Lesen Sie dazu auch bitte den Abschnitt ’Besonderheiten
der Leistungsverwaltung’

-Rabatt

Damit kénnen Sie einen Rabatt auf lhre Hauptleistungen vergeben.

-Menge
Unter Menge konnen Sie festlegen, wie haufig diese Position auf der Rechnung
erscheint.

-Sperre

In diesem Feld erscheint ein Datum, wenn sie die Sperrmdglichkeit nutzen. Das
bedeutet, Sie haben die Moglichkeit eine Hauptleistung zu sperren, wodurch sie
(und unter ihr angelegte Teilleistungen) beim Anlegen von Rechnungspositionen
nicht verfugbar ist. Das Sperren erlaubt lhnen ein temporares Wegblenden Ihrer
Leistungen.

-Memo
Hier haben Sie Platz fur eigene Notizen.

-20 -
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5.1 Teilleistungen

4 Lelsbungen

=l

—

Hauptiektungsn Tedlsistungen | Obersicte |

Tl letsturg. ..

Telllstrtungsbr PI‘] |

Preks ||;'.'.'1 |

Rabstt in% |

Mange |1 |

L = I

Taillwiztung rmm der Fracht. [«
o |

Unter dem Karteireiter *Teilleistungen’ kénnen Sie einzelne
Rechnungspositionen passend zu Ihrer vorher angelegten Hauptleistung
erstellen.Dadurch haben Sie die Moglichkeit sachlich zugehorige
Rechnungspositionen logisch zu organisieren.Zu einer Hauptleistung kénnen
beliebig viele Teilleistungen erstellt werden.

=21 -
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5.2 Ubersicht

(“lestongen x|

H.gupl;lqlsl;un'unl Tailleitumgsn Usersiokt

Eluatllit‘l ung: Springeraingsis

Pas | Marge | Teillsistung Einzelipret Rabatt fumne Gakus
] | el Enkladhuregg dar Frachi. | | | |
2 | Digtelurg der Fracht 75,23 € 1] TH,23 ktiv
LB rrieht | Be- und Entladung der Fracht. ﬂ

Jmsymtprais; 5797

£ | F | » | B |

Der Karteireiter Ubersicht’ gibt lhnen alle notwendigen Informationen zu lhren
erstellten und verfiigbaren Leistungen.

-Status

Der Status zeigt an, ob eine Teilleistung gesperrt wurde. Eine gesperrte Teilleistung
wird weder fir die Berechnung des Gesamtpreises in der Ubersicht berucksichtigt,
noch erscheint sie in der Auswahl beim Schreiben von Rechnungen.

5.3 Besonderheiten der Leistungsverwaltung

Wie Sie in diesem Beispiel vielleicht bemerkt haben, unterscheidet sich der fir die
Hauptleistung definierte Preis, von dem in der Ubersicht aus den Teilleistungen
errechneten. Um Ihnen mehr Flexibilitat zur Verwaltung Ihrer Leistungen geben zu
konnen, wurde die Mdglichkeit geschaffen fur die Hauptleistung von den
Teilleistungen vollig unabhéangige Werte fur den Preis, den Rabatt oder der Menge
zu vergeben.

Welche Werte (die der Hauptleistung oder der Teilleistung) fur das Hinzufliigen in
der Rechnung berlcksichtigt werden, kénnen Sie selber entscheiden.

Unter ’Ausgangsrechnung/Rechnungspositionen’ kénnen Sie lesen, wie Sie die von
Ihnen angelegten Leistungen zum schnellen Schreiben von Rechnungen verwenden.
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6.Kopf-, und Ful3texte ...

Ekupf, - & Fulitexte
Kopftexte | Fubtexte |
fusammenfassung der durchgefihrten Tatigkeit Gber den o.g. Zeitraum. =
Lt | = e
Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen

In den Kopf-, und Fulitexten kénnen Sie beliebig viele Textbausteine hinterlegen
die Sie zu gegeben Anlassen (Arbeitsbericht und Rechnung) mit nur einem Mausklick
in den Berichten andrucken. Um Berichte mit zusatzlichen Texten zu versehen,
mussen Sie nicht einmal eine Taste dricken.

7.Nummernkreise ...

== Mummerkreise

schlissel: Arb

!-E'-.rheitShericht

EBezeichnung:

Wert: 65

—Furktion

L= | < | > | = |

Das Anpassen der Nummernkreise erfolgt durch eine autorisierte Person I|hrer
Firma.

Bitte wshien ... ¥ pusfiihren
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8.Mahnstufen ...

Ei Mahnstufen E
—Mahnztufen wahlen. ..
O Stufe 2 O Stufe 3
Bezeichnung; |Eahlungser‘innerung |
Mahntage: 3 Gebihren: 0,00 Machfrst:
Kopftext: Sehr geehrte Damen und Herren, ﬂ

zicherlich izt lhnen entfallen, die 0.2, Rechung zu bezahlen.
lch bitte Sie, diezes in den nachsten 2-3 Tagen nachzuholen.

fiit freundlichen Grifen

o

Fubtext:

Speichern § Andern Abbrechen |

MGS Spedition 2004 verflgt tber ein Mahnwesen das in drei Mahnstufen gegliedert
ist. Oben sehen Sie die 3 Stufen, in der Sie die jeweiligen Texte speichern. (Wie
eine Mahnung erstellt wird, sehen Sie weiter unten.)
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9. Zahlungsbedingungen ...

EﬂZahlungshedingungen

Zahlungzb.-10: 1

Zahlungsb.-Text: 114 Tagen ohne Abzug nach erhalt der Rechnung

skonto Tage: 0 skonto 1: 0 skonto 2 0
Eemerkunzen: ﬂ
I
—Funktion
Bearbeiten j dusfilhren £z | 2 | > | > |

Die Zahlungsbedingungen die Sie im Programm einstellen, werden Uber die oben
dargestellte Maske erfasst und geandert.

10. Zahlungsarten ...

== Zahlungsarten E
Zahlungz-10; 1

Eezeichnung: Bar

—Funktion

Bitte wihlen .. v ﬂusfﬂhrenl o | < | > | > |

Die Zahlungsarten die Sie im Programm einstellen, werden uber die oben
dargestellte Maske erfasst und geandert.
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11. Erloskonten ...

Erldzkonto- 10 a Erldskonta: EDOD

BemerkUn2en: |priyzte Entnahme =
hd|

—Funktion

Bitte wahien ... ¥ ﬁusﬂjhrenl e | < | > | >5 |

Uber diese Maske erfassen und verwalten Sie lhre Erloskonten. Diese Konten
werden beim Verbuchen der Eingangsrechnung bendétigt.

12. Branchen ...

== Branchen

Zahlungs- 10 1

Bezeichnung! ISF'EEHHDI'I

—Funktion

Bitte wahien ... *|  Ausfiihren

i | < | X | 2k |

Uber diese Maske Erfassen und Verwalten Sie Ihre Branchen. Diese Branchen
werden bei der Zuordnung der jeweiligen Mandanten zugeordnet.
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13.Terminplaner ...

13.1 Eingabe ...
@ Teeminplanec

Jahe | 2003 ]l 4 ]l.rr'.'-an-:lar

Gruba ] Daturn Ardags 10, 062003

Eingabe ||_||:.¢.-,||¢|-n |

kunde wahlsn... Grund - Teltargaben...
I—_l Grumd; P rigartalions mG Fakburk 2003 |:||
k| - s I
| Cirt: L0 - Ht Rty |

I e Y [ e

I
[
I
| [

Uikrped: |-1|:-1 v| i |1¢-un "’I

|| | Ernnerurg: | | Wi, O aktivieran

War Ort... Memo...
Persane | ||| o rakturs 2000 prasentaticn... <]
Tt | |
Tt | |

d
Funktion
| itte wahlen . | sustren Py c [ ; j 33

Mit dem Terminplaner schaffen Sie alle Ihre Termine unter einem Hut. Um einen
Termin zu erstellen missen folgende Felder mit Daten gefullt sein.

Grund, Ort, Datum von, Uhrzeit und Memo.

Felder:

Kunde (hier wahlen Sie einen Kunden aus der Kundenakte aus.)

Grund (Tragen Sie den Grund ein.)

Ort (Ort des Termins.)

Datum (Datum von und Datum bis tragen Sie ein.)

.... (Hier wahlen Sie die Datumsfunktion.)

Uhrzeit (Uhrzeit von und Uhrzeit bis kbnnen bestimmen.)

Erinnerung (Wahlen Sie den Zeitintervall, in der Sie das Programm erinnert
soll.)

Aktivieren (Es wird die Erinnerungsfunktion aktiviert.)

Person (Die Person vor Ort. Dient zur Internen Verarbeitung. Fur den Fall das
man einen Mitarbeiter erreichen muss, kann Gber die Person direkt Kontakt
zum Mitarbeiter erstellt werden).

Telefon (Telefon vor Ort. Direkte Verbindung zum Mitarbeiter beim Kunden.)
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- Telefax (Telefax vor Ort.)
- Memo (hier tragen Sie alle notwendigen Informationen zum Termin ein.)

13.2 Ubersicht ...

n I rremam II larmer

Jahe | 2 ]l 4 ]I.rmlndar |'3"~'|H' ID-atunlrlaEa

Ewrgabe Obersicht ]

Juhr |m "| Monat |.||||'i j Miterbeiter ||.'1||||||- j Angeigen
Ta... 1 Eunsden ... | Grund |.li|=mu | Cirt | Datum Beginn
2 Versicherur,,  Antreg Verrichenung sndermi.. GE [ s, Z00EE
3 1 Fermwartong. .. Problem belm zurGcimelden el...  Bdro 0% 0. 20
i 3 Prazentation. .. MG Faktors 2000 pricsntation....  Essen - Eetbwig 20, 200
4| -
Funktion

Hier eine Ubersicht lber alle Termine im Monat. Dieses Listing kénnen Sie als
Ubersicht drucken. Jeder Mitarbeiter kann nur eigene Termine sehen, bearbeiten
und léschen. Ein Anwender der administrative Rechte im System hat, kann Gber die
Filterfunktion alle Termine jedes einzelnen Mitarbeiters sehen, aber nicht

verandern.
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14.Ausgangsrechnung ...

14.1 Rechnungskopf ...

B Rechnung [Bearbeiten]

Eachnung: | 2002 |- | 1 | Rechnun gs-Datum

Fa gk ngs-Eopf I Fl.ethrll.lngrnusltlun| Progihons Ok relc it | Kopftext | Fl.lﬁ'thr.'tl

Mandant sihlen .., Bachnungsesganschaften
[ﬁa [ Fabrtkosten [ Tagespawschale [ Gutzchrift B Mt
= |
Kurde wihlen. .. Basirbufgin
=
| 1 "|"| e |
' |
|
| 1 | =

Lahlurgskorditionen
|'-' Tage ohng Abhug j |Biar 3

Skonto Tage Skonta 1 Skonto 2

4 Furkbion suswishlen, .. =

|'.'.'-|~'.r.r s :l Ausfihren | | | 3 I 23 |

Im Rechnungskopf wahlen Sie zunéachst einen Kunden aus. Diesen kdnnen Sie aus
der Kombinationsbox wahlen oder auf ... suchen lassen. Sobald Sie den Kunden
ausgewahlt haben, werden die darunter liegenden Felder mit Daten geflllt. Die
Zahlungsbedingung und Zahlungsart wird aus dem Kundenstamm ermittelt und
vorgeblendet. Sie kdnnen aber fir jede Rechnung eine neue Zahlungsbedingung
bzw. auch eine neue Zahlungsart vorgeben.

Unter Rechnungseigenschaften konnen Sie wahlen, ob die Rechnung gegen eine
Tagespauschale berechnet wird, ob die Rechnung mit MwSt. ausgewiesen wird, ob
zu dieser Rechnung Fahrtkosten separat berechnet werden oder ob es bei dieser
Rechnung um eine Gutschrift handelt.

Unter Bemerkungen kénnen Sie Kundennotizen etc. eintragen. Diese Bemerkung
dient der internen Information und wird nicht auf der Rechnung mit angedruckt.
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14.2 Rechnungsposition

M erchm ) [t arbien ] El

S o S—

Rechnings-Kapf  Bechrangsposition |F'-|:l:|ri'|:5:rr|:ul:ltl1|:|‘l'l t Kegftaxt | Fl.mhlﬂ]
Einzelpasitiors=n...

t‘ﬁ:ﬂ' Mustermern Faul Musterstrase 23 46240 Bottrop ]

Pasition Huuptlebtung W j Marge Prai Tagespaschale Rabatt W ruhg

| ||[pd'l'qereln:l|l:: :jl 12,00 | 10,00 || 0,0 || 0,00 || ] |

Tatigheit

[ies &t mine Testtytigheit ;E

o~ Funkbnn sunwihlen .. ull

Mo f Boarbeiten | Loichen |

Vorschau - ,5u:ﬁ.mrnn| | | > | = |

Hier stehen die gesamten Rechnungspositionen.
Felder:

Position (die Position wird automatisch ermittelt.)

Hauptleistung (zum schnellen Hinzufigen von Rechnungspositionen.
Funktionsknopf °V’ zum Wechseln zwischen Text oder Anzeige der
Vorgangsnummern)

Menge (hier tragen Sie die gesamten Mengen ein, die berechnet werden.)
Preis (hier tragen Sie den Preis ein, der mit dem Kunden fir diese Tatigkeit
vereinbart wurde.)

Tagespauschale (hier tragen Sie die Tagespauschale ein, die mit dem Kunden
vereinbart wurde.) Sie ist 0, wenn nicht zuvor im Rechnungskopf das
Kennzeichen ,,Tagespauschale* aktiviert wurde.

Rabatt (wird dem Kunden einen Rabatt gewahrt, schreiben Sie ihn in % hier
ein.)

Wahrung (ist das Wahrungskennzeichen, welches auf der Rechnung
angedruckt wird.)
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Auf den Funktionsknopf neu / Bearbeiten werden neue Positionen hinzugefligt oder
vorhandene Uberarbeitet. Der Rechnungskopf wird erst mit der ersten Position
physikalisch in der Datenbank geschrieben, um Datenleichen zu vermeiden.

Statt Rechnungspositionen einzelnen einzugeben, haben Sie auch die Mdglichkeit
(falls schon vorhanden) Leistungen als Rechnungsposition einzufiigen.Dazu bedarf
es unter Umstanden nur zwei Mausklicks und die neuen Positionen stehen in der
Rechnung.

So lange der Bericht noch nicht gedruckt ist, kann er in seinen Positionen erganzt
oder verandert werden. Das Loschen von Positionen ist ebenfalls moglich.

14.3 Auswahlfenster der Hauptleistungen

~& . Hauptleistung , %]

— Teilleiztungzen auzwihlen...

[4JE=- und Entladung der Fracht, iezamt aller Teileistungen:

Zustellung der Fracht, ar97 £

ik tuell:

penge: 1

Finzelpreiz: 12,74 £
Eezeichnung: Be- und Entladu ...
Fabatt: 0%

¥ alz Einzelpositionen einfligen

ie auzgewahlten Teilleiztungen
erden alz Einzelpositionen ein-
efligt!

Ok ahbbrechen

Wenn Sie einen Eintrag unter Hauptleistungen angeklickt haben, 6ffnet sich ein
neues Fenster. In diesem Fenster sehen Sie die Teilleistungen, die nochmals als
einzelne Eintrage auf der linken Seite zu sehen sind.

Die gesetzten Hakchen bestimmen, welche Teilleistungen auf der Rechnung
erscheinen.

Rechts oben sehen Sie die Summe aller Teilleistungen und in dem Feld darunter
Informationen zur links aktuell markierten Teilleistung.

Wenn Sie den Haken ’als Einzelpositionen einfiigen’ rausnehmen, werden die

Teilleistungen nicht bericksichtigt und stattdessen alle Werte der Hauptleistung in
die Rechnung eingefugt.
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Sie haben noch die Moglichkeit auf der linken Seite zu den Eintragen Anderungen
,in letzter Sekunde’ vorzunehmen. Dazu klicken Sie bitte mit der rechten Maustaste
auf den zu andernden Eintrag (siehe folgende Abbildung):

& -Hauptleistung x|

—Teilleistunzen auswihlen...

- und Ent Lezamt aller Teilleistungen:
Zuztelung ds 87,97 £
Lk tuiel:
penge: 1

Finzelpreiz: 12,74 £
Eezeichnung: Be- und Entladu ...
Fabatt: 0%

v alz Einzelpositionen einfligen

ie auzgewdhliten Teilleiztungen
erden alz Einzelpozitionen ein-
efligt!

[H]:3 | Abbrechen |

Dann mit der linken Maustaste auf das erscheinende ’bearbeiten...” klicken.

Wichtig! Alle Anderungen die sie hier vornehmen sind nicht von Dauer! Sie verlieren
ihre Gultigkeit nach dem Einfligen in die Rechnung.

Benutzen Sie zum dauerhaften Andern bitte die Leistungsverwaltung unter den
Stammdaten.
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14.4 Eintrag andern...

In der nachsten Abbildung sehen sie das Fenster zum Andern eines Eintrages.
Dieses Fenster 6ffnet sich auch, wenn Sie eine Hauptleistung aus der Auswahlliste
unter Rechnungspositionen wahlen, zu der Sie noch keine Teilleistungen angelegt

haben.

Eintrag dndern...
Mienge 1
Preis gZ.23
Fabatt in X 1]
Eezeichnung Abholung
[N Abbrechen

Wie Sie Haupt- und Teilleistungen anlegen oder verwalten, kdonnen Sie unter ’4.
Leistungen’ lesen.
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14.5 Positionsubersicht ...

B Rechinung [Bearbeiten]

sameg [ ][] recings oo

Ruul‘nungs-liupfl Rechrungsposition  Positionsabersicht |K1:I|:Iﬂ:-u:l:l:| Fusstext |

- Obersicht

Stundeniohn

Schulung im Bsreich Projektdokosmertation, PRicktenk

4| | =

| Gegamtstunden: 159 5':'1-] Schulung im Bersich Projektdokumentation, Pllichtsnhefterstsllung, Programmisrung in |2
el Besic, sowss Installskion und &dmiriztretion des M5-50L Sermr 2000 durchgsfohrt,
EUR: 445200 3

Projektabsprache sowde durchfuhrong siner Datenbankgebundenen Avaenduong mit 'ﬁ:uahl
MoeSt: 000 8 e |
Hetrag: &152.00 |"'|

Funktinn auiwahlan,.,

- |'.I'n:-=s:hau j austilhren I € | % | | |

Auf diesem Karteireiter sehen Sie eine genaue. Sobald Sie auf diesem Karteireiter
wechseln, werden alle relevanten Daten in diesem Datenlisting angezeigt. Dabei
werden die Kosten mit Berechnung und ohne Berechnung von einander getrennt
ermittelt und dargestellt. Wir eine Position im Listing selektiert, wird in das
darunter liegende Feld die Tatigkeit aufgelistet.
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14.6 Kopf-, und FulRtexte

B Rechmisng | Besrbeiten)

Bechnug; | 2003 |- e | Rechnungs-Datum 101,06 2003

1 Kopfect, .,

Tusammenfassung der durchgefibrien Titigheit laut Arbeltsberdchb-br. 3003-20 (Hegt Anbed). _.:_I

Andarn I

~ Funktion auswahlen,.,
|".I'-:-"s:hau ﬂ ausfihiran 133 I £ I I ' |

Unter Kopf und Fulitexte kénnen Sie aus den Stammdaten der Kopf und Fulitexte
die Daten hier einlesen lassen. Ein Klick auf dem Funktionsknopf Andern 6ffnet das
Fenster Kopf-, und Fulitexte und Sie konnen aus vorhandenen Texten eins
auswahlen. Alternativ schreiben Sie einen beliebigen Text hinein, der auf dem
Bericht angedruckt werden soll.
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15.Nachdrucken ...

B Rechnung - Machdruck

Jahr |z;n3 ~r| mandant |1 - Ehmalﬂ*fﬂﬂl kopie @ oOriginal ©

Wanat |£Ept£'|r|:|E| j

Kundenir MWachname

4 | "

|B'|I;I;a wahden |, , j ausflhran

Jede Rechnung kann wieder als Kopie und als Original nachgedruckt werden.
Vorsicht: (Rechnungen die bereits als Original das Haus verlassen haben, dirfen
nur noch als Kopie nachgedruckt werden.)
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16.Eingangsrechnung ...

16.1 Erstellen / Bearbeiten ...

ER Eingangsrechnung E

Rechnung: | 2003 | = 1 Rechnungs-Datum 10,06, 2003

—Dateneingzabe

Erlézkonto IW v| Monatsanfangzsbestand: 0,00

Beleg-Nr.: Oirektiberweisung Michael Grube

Buchungs-Datum: 20.01.2003) 7 | IJanuar v| Wertzustell-Datum: 20.01.2003 ) |

YWerwendungszweck 1;

YWerwendungsoweck 2

Eizennutzung

Bemerkungen: Gebucht auf 8555013 -]
Tan-Mr.: 0

—Funktion
Bitte wahlen ... j fusfithren E | e | > | 33 |

Diese Maske erlaubt lhnen das Erfassen von Eingangsrechnungen. Sie mussen zuvor
die Stammdaten (Erléskonten) gepflegt haben, bevor Sie diese Art von Rechnung
verwenden konnen.

Felder:

Erloskonto (wahlen Sie, auf welchem Konto gebucht werden soll.)
Monatsanfangbestand (Tragen Sie dort den Endbestand vom Vormonat ein
oder den Anfangsbestand des aktuellen Monats).

Beleg-Nr. (Schreiben Sie die Belegnummer ein. Ist ein Alphanumerisches Feld
welches Zahlen und Buchstaben aufnehmen kann.)

Buchungsdatum (hier tragen Sie das Buchungsdatum lhrer Bank ein.)Unter ...
konnen Sie auch die Datumsfunktion verwenden).

Monat (hier wahlen Sie den Monat aus, wann Gebucht wird. Der Monat wird
an Hand des Buchungsdatums errechnet.)

Wertzustelldatum (hier tragen Sie das Datum ein, welches von Ihrer Bank am
Tag der Gutschrift auf Ihrem Konto vergeben wird.)

Verwendungszweck 1 (Tragen Sie Verwendungszweck 1 ein.)
Verwendungszweck 2 (Tragen Sie Verwendungszweck 2 ein.)

Betrag (Schreiben Sie den Betrag ein, der gebucht wurde.)
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MwsSt (Wahlen Sie den Mehrwertsteuersatz aus.)

Soll / Haben (hier wahlen Sie, ob der Betrag im positiven bzw. negativen
gebucht wird. Den Betrag wahlen Sie im positiven Bereich, weil Uber diese
Funktion der Betrag errechnet wird.)

Tan-Nr. (Sofern Sie Online-Banking betreiben, konnen Sie die
Transaktionsnummer einschreiben, ansonsten wahlen Sie hier eine 0.)

16.2 Buchen ...
2 Rechnung buchen |
—Rechnungs-Mr. wahlen... Buchungzdatum
|1 j {12.12.3303 _|
ik ot
—Kundeninformation zur [
1 Firma @ Rechrung 1 am 12.12,2003 buchen?
FAGS
Ja I [ein |
Irn Blankenfeld

16214 Bottrop

Buchen j Auzfihren

Alle Rechnungen kdnnen vom Programm gebucht werden. Dies geschieht meist in
Verbindung mit der Eingangsrechnung, weil dort alle relevanten Daten von lhrer
Bank vorliegen. Nachdem eine Rechnung gebucht wurde, ist sie fest im System
verankert und man keine Anderungen vornehmen. Diese Form der Buchung ist auch
dann sinnvoll, um festzustellen, wie von lIhren Kunden die Zahlungsmodalitat ist.
Sie konnen die Rechnungsstatistik an Hand des Erstellungsdatum und des
Buchungsdatum ermitteln, dazu spater mehr.

- 38 -



- Benutzerhandbuch -

17. Rechnungsstorno ...

17.1 Stornieren ...

R Rechnungs-5torno E
Fechnung Mr: 2003 = I j
Sie muzzen einen Grund fir die Starnierung eingeben

=
hd|

Stornierung durchfihren

Jede falsch ausgewiesene Rechnung kann tber diesen Punkt storniert werden.
Damit Sie eine Rechnung stornieren kénnen, muss diese gedruckt sein (nicht aus
der Vorschau heraus, sondern tber das Programm). Sie mussen, bzw. sollten einen
Grund angeben, warum diese Rechnung storniert wurde. Dieser Vermerk wird in der
Rechnung unter Bemerkung festgehalten.
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18. Mahnwesen ...

18.1 Erstellen / Bearbeiten ...

“=Mahnwesen

—Rechnungs-Mr. wahlen...

(= Stufe 1 ) Stufe 2 ) Stufe 3

|—."l.l".ahnstufe weahlen. ..

Bitte wahlen. .. j fustahiren

Das Programm verfligt Uber ein Mahnwesen. Jede nichtbezahlte Rechnung kann
uber dieses Modul angemahnt werden. Welche Texte auf der Mahnung stehen,
resultiert aus der Mahnstufe, in der Sie lhren Kunden eingestuft haben. Jede
Rechnung kann maximal 1x angemahnt werden. Missen Sie eine 2 Mahnung
erstellen, mussen Sie die ndchsthohere Mahnstufe wahlen.

Jede Mahnung kann geandert und geldscht werden, sofern diese nicht ausgedruckt
wurde. Nach dem Druckvorgang kann die Mahnung nicht geandert werden.
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19. Statistik ...

19.1 Rechnung ...

Q Rechnungsauswertung (pro Jahr)

Bitte Jahr auswihlen Im j sortiert: & Erstellungsdatum

pandant 1 j O Buchungsdatum
fonat | fMenge | dmzatz [wor Steuer) Gesamtumsatzl M5t | Status
September 12,00 120,00 £ 13920 € 19,20 £

Bitte wahlen ... j Austihren

Die Rechnungsstatistik wird mit jeder Rechnung automatisch erstellt. Dabei wird
zwischen Erstellungsdatum und Buchungsdatum unterschieden. Ein Umschalten ist
jederzeit moglich. Jeder Mandant hat seine eigene Rechnungsstatistik. Ein
Umschalten der Mandanten ist jederzeit moglich. Ebenso eine Mandantengenaue
Statistik kann ausgedruckt werden.
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20.Anwender ...

20.1 Erstellen / Bearbeiten ...

& Anwender hinzufiigen & andern

Arwender-Name I.ﬂ.dministratur j

Hier vergeben %ie die Benutzer-Rechte in der
Kenmuwart = | | gesamten Programm-Umgebung. Durch setzen des
—System-Rechte Hakchen kann der Benutzer auf diese Funktion

zugreifen. Soll einem Benuizer bestimmte Rechte

® Einzechieits: entzogen werden, entfernen Sie das Hakchen.

@ Uneingeschrankt [Administratar]

—stammdaten ... —Erstellen ! Bearbeiten ...
Firmenstamm Kunden Rechnungen Rechnungen buchen
Kopf,- Fusszeilen Mahntexte Mahnungen Fingangsrechnungen
Zahlungskonditianen Erlgzkonten [# Termine ; Mummerk reise
Barken Pastleitzahlen

—5tatistiken ... —Machdruck ...
Rechnungsstatisk Rechnungen

speichern Laschen

Das gesamte Programm ist Anwenderbezogen aufgebaut. Alles was im Programm
passiert wird festgehalten. Wer wann ein Arbeitsbericht, Rechnung, Termin
erstellt, kann nachvollzogen werden. Uber diese Maske schalten Sie dem Anwender
die Funktionalitat frei oder sperren sie.

System - Rechte

- Sind die Systemrechte auf Eingeschrankt eingestellt, werden neben den
unteren Einstellungen auch der Menupunkt Anwender deaktiviert, so dass er
keine Mdoglichkeit hat, Funktionalitdit zu verwenden, die nicht fir ihn
bestimmt ist.

- Sind die uneingeschrankten Rechte aktiviert, werden zwar die unteren
Einstellungen bei Programmstart gelesen, aber der Anwender kann sich
selbst seine Funktionalitat frei schalten.

Stammdaten / Erstellen / Bearbeiten

- Durch setzten der Kennzeichen erlauben oder verweigern Sie dem Anwender
die Programme zu verwenden. Weder das Erstellen noch das Bearbeiten ist
zugelassen.

Statistiken

- Sind die Kennzeichen gesetzt, darf der Anwender nur eigene Statistiken
sehen.

Um einen Anwender hinzuzufiigen, im Kombinationsfeld den Namen eintragen und
die jeweiligen Kennzeichen setzten. Ist der Anwender bereits im System
vorhanden, werden die Einstellungen, die Sie neu eingegeben haben, verwendet.
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Der Anwender Administrator ist immer im System vorhanden und kann nicht
verandert werden. Somit haben Sie die Moglichkeit, immer Uber das Konto des
Administrators in das System zu gelangen.

21.Datensicherung ...
21.1 Durchfihren ...

Klicken Sie auf Durchfihren, um die Datenbank zu sichern,

(&) Nur Datensicherung  {J Datensicherung und kopieren

IC:‘LF‘ rogrammierungiyizual Bazic'\Eigene Frojel Durchfihren |

Das Programm verfiligt Uber eine Datensicherung. Die Datensicherung komprimiert
und repariert die Datenbank aus dem Order \DB\ und kopiert diese in das
Verzeichnis \Backup\. Sie sollten die Sicherung taglich mind. 1x durchfihren und
die Sicherung auf ein Bandlaufwerk oder CD schreiben.

Die Client Arbeitsstationen kdnnen diese Sicherung nicht verwenden.

22.Taschenrechner ...

22.1 Starten ...

—Iox]|

Bearbeiten  Ansicht 7

| 0,

I Back | ZE | C

kA K 3 3 £ zart

A 4 ] E * S
S 1 2 3 . 14
b+ 0 +/- . + =

FUr Rechenoperationen koénnen Sie den Microsoft Windows Taschenrechner
verwenden. Der wird aus dem Menu aufgerufen.
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23.Information ...

23.1 Anzeigen ...

il MGE Spedition 2004 [Server] il

2 2002 - 2004 Michael Grube Softwsare Entwicklung

MG Im Blankenfeld 6-8

Cr - 46238 Bottrop

Telafon: (0202171 70 63 69
Telefax: (020413 76 10 74 2

http: / Swww.mgs-entwicklung.de

Uber diese Maske haben Sie direkten Zugang zu Telefon und Telefax.

Sie kdnnen uns aber auch tber unseren Hyperlink im World Wide Web besuchen.

Sie finden dort immer die neusten Programm Updates und werden tber Neuigkeiten
rund um MG-Software und die neusten Windows Applikationen aus unserem Hause
sozusagen direkt aus erster Hand informiert. Wir wirden uns freuen wenn Sie uns
bald mal im Internet besuchen, oder wir Sie als neuen Kunden begrifRen diurfen.
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