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Vorwort

Verwenden Sie dieses Benutzerhandbuch wihrend Sie sich mit der Software vertraut machen
oder schlagen Sie eine bestimmte Funktion nach. Sie haben auch die Moglichkeit innerhalb
des Programms die Hilfefunktion via F1 aufzurufen und dort das gewiinschte Thema
nachzuschlagen.

Das Thnen vorliegende Programm wurde in Zusammenarbeit mit uns bekannten Vereinen
entwickelt. Daher konnen Sie sich sicher sein, dass dieses Programm schon wihrend der
Entwicklung effizient getestet wurde.

Ein Mitgliederverwaltungsprogramm das quasi keine Wiinsche offen 14sst!

An dieser Stelle nochmals vielen Dank an alle Mitglieder und Personen die bei diesem
Programm als Tester viele Stunden mit MGS Member Manager gearbeitet haben und mir stets
als Berater zur Verfligung standen. Und nun wiinsche ich Thnen viel Spal3 und viele Stunden
Freude an der neuen Software.

Michael Grube
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1. Installation und Programmstart

Fiihren Sie die gelieferte Setup Datei aus und folgen Sie den Anweisungen.

Nach dem Start von MGS Member Manager werden Sie aufgefordert einen Benutzernamen
und ein Kennwort anzugeben, da diese voreingestellt sind, klicken Sie einfach auf OK.

Wir gehen spéter darauf ein (Kapitel 9.1), wie ein neuer Benutzer angelegt wird.

— — — ===

J¢ MGS Member Manager 2015 -

Datel Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht Optionen

= 7

Druckereinstellung  Sperrsn  Beenden
Allgemein

MG

S oftwafe_;

i System-Anmeldung I ll

Benutzername:

Kennwort:

Computer:

Kennwaort speichern | Abbrechen

Startbildschirm: Benutzername und Kennwort sind nach der Installation voreingestellt.

Status: 08:27 | 01.07.2015
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Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht Optionen

uj(l‘:,? LJ] ¥ O ’_ab L

Anreden  Banken Branchen Berufe Postleitzahlen Kalender || E-Mail(s) Einstellungen || Beitragsstufen Einzugsermachtigungen Erlaskonten
Allgemein - E-Mail - Finanzen

0 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATO (==

b

-

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht  Optionen

2 W 8 =

NEU BEARBEITEN | NEU BEARBEITEN | NEU  BEARBEITEN || Serisndruck
Vereinsdaten Personalstamm Mitgliederstamm || MS-Word

6 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATO! =T

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht  Optionen

| PG Y L0 @200

=

]

Blau Schwarz Silber  Grin

Produkt-Key || Anwender Datensicherung Datenbank Nummemnkreise Schnittstelle Taschenrechner || MGS im Web Updat= BLZ  Hilfe  Info uber
Produki-Key Allgemein

MGS Member Manager verfligt iiber ein neues Erscheinungsbild / Meniifiihrung. Durch das Ribbonmenii
navigieren Sie wie gewohnt und wihlen entsprechend die Programmteile aus, die benétigt werden. Jeder
einzelne Tab verbirgt weitere Untermeniis. Die Namenswahl dient zum schnellen Auffinden und wurde
strukturiert aufgebaut.

Themen

2. Erste Schritte

In diesem Kapitel lernen Sie oft benutzte Formulare sowie immer wieder kehrende
Funktionen kennen. Gleichzeitig begleiten wir Sie Schritt fiir Schritt beim Aufbau eines
Grundgeriists mit dem Sie spéter arbeiten werden.

2.1 Firma / Verein angeben

Gehen Sie in der Meniizeile auf Mandant -> Adresse. In dieses Formular geben Sie die Daten,
z.B. Name, Adresse, Bankverbindung, Threr Firma/Verein ein. Lassen Sie sich unter Funktion
(unten links) Zeige Pflichtfelder + Ausfiihren die geforderten Felder hervorheben.

Ausfiihren

Erst nach dem betétigen des Ausfiihren Knopfes wird die gewihlte Aktion verwendet. Dies
gilt fiir alle in MGS Member Manager verwendeten Formulare.

Um bequem Postleitzahlen und Orte {iber Drop Down Menii auswahlen zu konnen, klicken
Sie auf Einlesen. Der Knopf Map lokalisiert die eingegebene Adresse mittels Google-Maps®.
Wenn Sie nun ein oder mehr Zeichen angeben, werden verfiligbare Ergebnisse zur Auswahl
stehen. Suchen Sie im Feld BLZ nach der gewiinschten Bank.

Im Reiter Bemerkungen ist es moglich einen Freitext, wie z.B. eine ausfiihrliche Beschreibung
Ihres Vereins, einzugeben. Falls Ihr Verein ein Logo besitzt, konnen Sie dies im Reiter Logo
hochladen, benutzen Sie dazu den Knopf Durchsuchen und geben Sie den gewiinschten Pfad
an. Bitte denken Sie daran, dass wenn diese Datei an einen anderen Ort verschoben werden
sollte, Sie dies im Formular auch dndern miissen. Gehen Sie nun unter Funktion auf Erstellen
und bestétigen mit Ausfiihren.

Um Daten im Nachhinein zu édndern, gehen Sie auf Mandant -> Adresse -> Bearbeiten.
Sollten Sie verschiedene Vereine eingegeben haben, kann mit Hilfe der Pfeiltasten im unteren
Bereich komfortabel der Gesuchte ausgewédhlt werden.
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Zum ersten Datensatz springen Einen Datensatz zuriickgehen
] =
Zum letzten Datensatz springen Einen Datensatz vorwirts gehen

Ein Hikchen bei Sperre bewirkt, dass mit dem Mandanten nicht mehr gearbeitet werden kann,
in der Statistik wird er dennoch bis zum Datum der Sperrung aufgefiihrt werden. Das
nebenstehende Feld wird automatisch mit dem Systemdatum versehen.

24 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR (== =]

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht Optionen

TAXEY =

NEU BEARBEITEN | NEU BEARBEITEN || NEU  BEARBEITEN || Seriendruck
Vereinsdaten || Personalstamm || Mitgliederstamm || MS-Word |

MG

Softwarq

8 Vereinsstamm

Stammdaten | Bankinformationen | Logo | Bemerkungen

Veri

Anrede |vwm v‘ Branche ‘Filness

Name |Mustervereln

Strasse |Musterstlasse 12

Region |Berhn

Land / PLZ 12345 ~| ot [perin +|| Entesen ||

Telefon |00 | Telerae  [m0onon0n

EMail |

Internet |hltp Fdwwm. musterverein.de

Steuer-Nr _[Steuer i 387654 |ustenr - [uste 12008

Funktion

Bite wahlen - | Ausfibren

Status: | Vereinsstamm geladen... 08:30 01.07.2015

Dieses Formular dient zur Eingabe der Vereinsdaten.
Nun dndern Sie Thre Daten und bestitigen dies wieder mit Bearbeiten + Ausfiihren.

Hinweis: Ein Mandant kann nicht geldscht werden, da sonst alle dazu gehorigen Daten
(Personal und Mitglieder) geldscht wiirden.

Tipp: Haben Sie im Feld PLZ eine Zahl eingetippt oder angeklickt, benutzen Sie die
Tabulatortaste damit der Ort automatisch eingefiigt wird. Da einem Ort mehrere
Postleitzahlen zugeordnet sein konnen, funktioniert dies nur bedingt in umgekehrter
Reihenfolge.
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Die Bankinformationen liegen hinter den zweiten Kartenreiter.
Hier konnen alle Konten eingeben werden, die dem Verein gehoren. Diese Informationen
werden spéter fiir die Finanzen (SEPA-Buchungen) benétigt.

24 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR (== =]

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht Optionen

= g

NEU  BEARBEITEN || NEU BEARBEITEN‘
Vereinsdaten || Personalstamm |

- G

NEU  BEARBEITEN || Sariendruck
Mitgliederstamm || MS-Word |

Q Vereinsstamm

Stammdaten  Bankinformatinen } Logn | Bemerkungen

SEPA Glaubiger-ID |DE9422100001 036745

Kalender [katender -|

Provision: (Akt.Jahr / Vorjahr) in % many)

Bankkanten

BLZ | Mame | BIC [ 1BAN Konto Inhaber
10010010 Postbank PENKDEFF... DEOS1001001012345678%0 1234567890 Musterverein

Bankkonten

Bankleitzahl ‘10‘31001‘3

BIC ‘PBNKDEFFXXX

Konto ‘1234567390

Kontoinhaber  [Musterverein

IBAH ‘DEUDWDO100101234567390

Standardkonto

Funktion

Bitte wahlen ... - ‘ Ausfiihren

Status: | Vereinsstamm geladen... 08:33 01.07.2015

Die Bank kann ausgewihlt werden und durch Eingabe der Kontonummer wird durch ein
Klick auf dem ,,Erzeuge-Button* der IBAN berechnet.
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2.2 Personal angeben

Als nédchstes miissen Sie mindestens einen Mitarbeiter angeben, auch wenn Sie eigentlich nur
Mitglieder in Threm Programm verwalten mochten. Erstellen Sie in diesem Fall eine Frau oder
einen Herrn Mustermann, es ist sonst keine Eingabe von Mitgliedern moglich.

24 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR (== =]
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AW EE RS

NEU BEARBEITEN| NEU  BEARBEITEN || NEU  BEARBEITEN
Vereinsdaten || Personalstamm Mitgliederstamm |

&l
Seriendruck

MS-Word |

& Personalstamm [Anzahl der gelieferten Datensitze = 1]

Software

Verein |Musterverein

nB ¥

Stammdaten | Bemerkungen |

Par’snﬂal-Nr’ Mummernkreis |[Mitgliederstamm -

Name ‘Schulza ‘ Vorname |Min‘am

Strasse |Muster’ga;se 1a

Region |Eerun

tand /PLZ [pE | [12345 -| ort [ertin || Entesen || mep

EMail

Internet |

BLZ 10010010 ~ | Konto ‘9&?6543210

IBAN ‘DE631001001 009876543210 | BIC |PENKDEFF1 00 H Erzeuge

e ‘Fu:tbank ‘ provision [ Satz% IIl

Funktion

|
|
|
|
Telefon | Telefax | ‘ Mobil | |
|
|
|
|

[pitte waen ... vH Ausfiihren

Status: | Personalstamm geladen... 08:35 01.07.2015

Bildschirm zur Bearbeitung des Personalstamms. Eine Anzahl der bereits vorhandenen Datensétze finden Sie im
Kopf des Formulars.

Sie sollten sich wieder unter Funktion die Pflichtfelder anzeigen lassen.

Im Feld Firma geben Sie ihren eben erstellten Verein an. Das Feld Personal-Nr wird
automatisch, nach dem Erstellen mit einer fortlaufenden Nummer generiert und bedarf daher
vorerst keiner Beachtung. Die iibrigen Felder kennen Sie schon aus Kapitel 2.1, fiillen Sie
diese aus und bestitigen Sie Thre Eingabe unter Funktion mit Erstellen + Ausfiihren.

Sind nachtriglich Verdnderungen vorzunehmen, kénnen Sie die Daten Ihrer Mitarbeiter unter
Mandant -> Personalstamm -> Bearbeiten dndern oder 16schen. Auch hier finden Sie wieder
Pfeiltasten zur vereinfachten Auswahl der gesuchten Person. Das betdtigen des Feldes
Sperren bewirkt, dass mit dem ausgewéhlte Datensatz nicht mehr gearbeitet werden kann,
Daten gehen aber nicht verloren und werden in der Ubersicht mit einbezogen.

Durch die Provisionszahlung des Personals wiirde auch eine Mdéglichkeit eingebaut,
Mitglieder entsprechend eigenen Nummern zuordnen zu kdnnen. Falls keine
Provisionszahlung im Programm vorgesehen sind, konnen Sie dieses Feld ignorieren.
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2.3 Mitglieder angeben

Nun konnen Sie Thre Vereinsmitglieder unter Mandant -> Mitgliederstamm -> Neu /
Bearbeiten eingeben.

Bildschirm zur Eingabe eines Mitgliedes Ihres Vereins. Die farblich unterlegten Felder sind Pflichtfelder.
24 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR (=@ =]
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AW EERS

NEU BEARBEITEN| NEU BEARBEITEN‘ NEU  BEARBEITEN
Vereinsdaten || Personalstamm || Mitgliederstamm |

&l
Seriendruck

MS-Word |

g Mitgliederstamm [Anzahl der gelieferten Datensatze = 1953]
Optionen

Aktive

= Softwa re

Alle

Verein |Musten«erem

Personal ‘S:hulm Miriam

Stammdaten | Zusitdiches | Bank und Zahlungsarten | Bemerkungen |

Mitgicdertir [ 1 || Suchen | [ Listnsuche | O sperre I:l

Name |Mustermarm |Vorname ‘Am‘ta

Strasse |Musterstrasse 1a

Region |

Land / PLZ El i35 -| ort [pertn -|| Entesen ||

Telefon 1 | | Totofax 1| | Motit 1 |

Telefon 2 | Tetefax2 | | mosit2 |

|
EMail |
|

Internet

Funktion

7eige Pftichtfelder v‘ | Ausfihren

Als Firma wihlen Sie Thren Verein an und als Personal wihlen Sie den Mitarbeiter, der das
neue Mitglied beworben/eingetragen hat. Durch die Zuweisung des Personals kann
nachvollzogen werden, welches Mitglied vom welchem Personal erfasst wurde. Weitere
wichtige Aspekt ist es, im Falle von Provisionszahlungen, den richtigen Provisionsbetrag zu
ermitteln. Die Mitgliedernummer wird an Hand des Nummernkreises ermittelt, welches beim
Personal hinterlegt wurde

Lassen Sie sich auch hier die Pflichtfelder anzeigen, beachten Sie dabei den Reiter
Zusdtzliches. Dort sind unter anderem die Zahlungsmodalititen, Bankverbindung und weitere
personliche Daten anzugeben.
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NEU  BEARBEITEN || NEU BEARBEITEN‘ MEU  BEARBEITEN || Seriendruck
Vereinsdaten || Personalstamm || Mitgliederstamm || MS-Word |

&2 Mitgliederstamm [Anzahl der gelieferten Datensatze = 1953]
Optionen
Aktive

Stornierte

Verein |Mustamarem

Gekandigte
Persenal ~[Schulze Miriam ate

Stammdaten Zusitsliches | Bank und Zahlungsarten | Bemerkungen

Status | Anschreiben zugestellt

Geburtstagsdatum 01.05.1962 =

Mitglied seit |25.12.2011 E]| Beendetam

Persanliche Anreds  [Sehr geshrte Frau Mustermann

Information senden [ Info-Datei ‘

Bild Ord. Mitglieder
Auberordentliche Mitglieder
Student(en) und junge Leute
Ehrenamtlich
Standardmitglied

Pilegestelle

Vermittler

Besitzer

O00 @000®E

Bidladen || Bildschen

Funktion
Zeige Plichtfelder -| ‘ Ausfiihren

Status: 08:41 01.07.2015

Reiter Zusdtzliches, tragen Sie hier weitere relevante Daten ein. Der Status zeigt, welchen Fortschritt das
Mitglied im System durchlaufen ist. Sie kdnnen dem Mitglied eine Berufsgruppe zuweisen, um spater
herauszufinden, welche Mitglieder in welchen Berufsgruppen angesiedelt sind. Ist insofern auch wichtig, um
spétere Kundenakquise zu betreiben. Das Feld Beendet am dient dazu, falls ein geworbenes Mitglied nur eine
bedingte Zeit aktives zahlendes Mitglied bleiben mochte. Im Falle von DTA Lastschriften werden diese
Angaben bendtigt, um entsprechend automatisch das Mitglied zu kiindigen. Unter Information senden haben Sie
die Moglichkeit, dem Mitglied mitgelieferte Informationen (Word-Dokument) oder ein eigenes Schreiben/Flyer
(zwingend Word-Dokument) auszudrucken. Ebenso haben Sie die Moglichkeit, zum Mitglied ein Bild zu
hinterlegen (wird nicht in der Datenbank gespeichert, sondern nur der Verweis/Pfadangabe auf die Datei).

-10 -
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Der Reiter Bank und Zahlungsarten zeigt alle relevanten Daten, zur DTA/SEPA
Lastschriftendaten.

24 MiGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR [= @ =]
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== \\ g .
2 L & S5
L« C&g) o |
NEU BEARBEITEN | NEU  BEARBEITEN ‘ NEU  BEARBEITEN
Vereinsdaten Personalstamm || Mitgliederstamm |

]
Seriendruck

MS-Word |

22 Mitgliederstamm [Anzahl der gelieferten Datensatze = 1953]
Optionen
Aktive
Stornierte S ft
Fay orcware
Persenal ~[Schulze Miriam = o0

Verein |Mustamarem

gen B y)

Stammdaten | Zusitfiches Bank und Zahlungsarten | Bemerkungen

Betrage I Verwendung | Buchungsliste }

Bankeinzug Einzugsermachtizung: |jahrlich -

Abbuchungsauftrag O
Eearbeitung,- oder

Erstbuchung Sonstige Gebihr o

Betrag 0,0000 €

Erstzahlung  |28.12.2011 E Nachste Falligkeit 28.12.2015 E
Beitragsstufe |Stufe 0 A Betrag 72,0000 €

Bankinformationen

Kontoinhaber |.Mustermarm Anita

Bankleitzahl |39USU[][]U

Kento [22053706 | Bank ‘Spalluazza Aachen

IBAN DE123%0500000022053706 | BIC ‘MCSDEHXXX ‘ ‘ Erzeuge ‘

Funktion

Zeige Plichtfelder vH Ausfiihren |

Status: 08:41 01.07.2015

Auf diesem Reiter werden alle relevanten Daten fiir das Lastschriftverfahren eingetragen. Handelt es sich bei
diesem zahlenden Mitglied um ein Mitglied welches dem Lastschriftverfahren zugestimmt hat, wird das
Kennzeichen Bankeinzug gesetzt. Der Abbuchungsauftrag wird speziell bei der Bank hinterlegt, so dass dieses
Mitglied erklirt, dass der Betrag abgebucht werden kann, und keinen Widerspruch erhebt. Die Erstbuchung dient
dazu, ein Mitglied Bearbeitungs,- und Sonstige Gebiihren einmalig aufzuerlegen. Dieses Kennzeichen wird mit
dem ersten Lastschrifteneinzug wieder entfernt. Der Betrag ist die Angabe, die laut Einzugserméachtigung
abgebucht werden darf. Das Feld Erstzahlung dient dazu, den Zahlungslaufstart zu definieren. Das Néchste
Filligkeitsdatum wird mit jedem Lastschriftendurchlauf automatisch vordatiert. Mdchten Sie die
Mitgliedszahlungen in Beitragsstufen erfassen, konnen diese in den Stammdaten erfasst und hier ausgewéhlt
werden. Dieses Vorgehen dient dazu, einheitliche Betrige zu verwalten.

Die Bankinformationen sind selbsterkldrend. Eine giiltige Bank und Konto miissen angegeben werden. Die
IBAN ist wahlweise von Hand einzutragen, oder iiber den Erzeuge-Knopf zu berechnen.
Die Gléaubiger-ID dient dem SEPA-Lastschriftenverfahren, welches ab den 01.08.2014 in Kraft tritt.

Funktionen, die in diesem Formular aufgerufen werden konnen:

- Neu/Bearbeiten

- Anschreiben Verschicken Sie einen Brief, in dem Sie z.B. das neue Mitglied Begriilen
und seine Mitgliedschaft bestétigen.

- FEinzugsermdchtigung Druckt eine Einzugserméachtigung fiir das neue Mitglied aus.

- Kiindigung Kiindigt das Mitglied

- Infoschreiben Druckt das Infoschreiben (Aus System oder eigenes)

- Stornieren Storniert das Mitglied

- Ausweis drucken Moglichkeit zum Drucken eines Ausweises

- Zeige Pflichtfelder

-11 -
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2.4 Serienbrief

Das Programm verfiigt {iber eine Serienbrieffunktion, die dem Anwender erlaubt, Massen-Briefe auf Basis der

links ausgewéhlten Datei und rechts ausgewahlten Mitgliedern zu erzeugen. Dabei ist wichtig, dass die in Word
eingegebenen Textmarken / Bookmarks Namentlich wie die Spaltenbeschriftung heif3en.
Wenn MGS Member Manager die Textmarke in dem ausgewahlten Dokument findet, wird dieser beschrieben.
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i

NEU  BEARBEITEN || NEU BEARBEITEN NEU  BEARBEITEN
Vereinsdaten || Personalstamm Mitgliederstamm |

Ssr\sndruck

MS-word

Word-Seriendokument drucken

Anschreiben.doc

Evgebris | SGL-Statement / Ablrage |
Ausweis.doc

[=][&@]=]

Begriifungsschreiben.doc TM_Anrede | TM_Mitgliede... | TM_Name1 TM_Mame TM_Vorname | TM_Strasse
Einzugsermachtigung.doc & Herr

TM_Region

[Tme_p1z

Infaschreiben.doc

1.0l
Mahnung_Stufe2.doc
Mahnung_Stufed.doc
Mitgliedsausweis_Vorlage doc
Spendenquittung.doc
Spendenguittung_Geldzuwendnung.doc

. [0

1 Kraft Norbert Kraft Norbert Musterstrass...
Frau 2 Schulze Ulrike Schulze Ulrike: Musterstrass...
O Frau 3 Meier Anita Meier Anita Musterstrass...

12345
53177
46238

[ lle auswahlen [ Filter anwenden

‘ Spalten ‘ - Operanten |> "

Seriendiuck starten

Status:

| ‘ Filter anwenden

11:18 01.07.2015
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3. Stammdaten

Unter dem Meniipunkt Stammdaten finden Sie verschiedene Moglichkeiten das Programm
nach Thren Wiinschen einzurichten.

Samtliche Drop Down Meniis sind hier individuell zu bearbeiten. Entweder geben Sie neue
Daten unter Erstellen ein oder Sie verdndern/l6schen diese unter Bearbeiten.

Es stehen folgende Meniis zur Verfligung:

- Anreden Standartanreden wie z.B. Frau, Herr, Eheleute etc. sind schon vorhanden, konnen
aber bei Bedarf erweitert werden.

Anreden @

Anrede-1D:

Bezeichnung: m

Funktion

Bitte wihien ... ¥ | Ausfiihren i < > | > |

- Aufwendungen Erstellen Sie Ihren individuellen Katalog an mdglichen Aufwendungen mit
dem dazugehdrigen Preis.

Aufwendungen @

Aufwendungs-ID: 2

Aufwendung: Entwurmung

Beschreibuneg: N
Preis: 2,00 £ (=2

Funkticn

Bitte wahlen ... b Ausfiihren | | e < > | £ |

-13-
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Banken Die bei Auslieferung des Programmes bekannten deutschen Banken sind schon
vorhanden. Sollten Sie dennoch eine vermissen, fiigen Sie hier eine Neue ein.

Bankleitzahlen

Bankverbindungen Deutschland's

==

Bankleitzahl  |yoo010010

Mame Postbank

Kirzel Posthank Berlin

Mamenszusatz

BIC PEMEDEFF100

PAN 10010

Bitte wahlen * || Ausfiihren || e | -

Das Programm verfligt nahezu tiber alle Bankleitzahlen aus Deutschland. Sollte mal eine
Bank hinzukommen, oder Anderungen notwendig sind, kdnnen Sie das tiber diese Maske

erledigen.

Branchen Zu welcher Branche gehort Thre oder eine externe Firma? Editieren Sie hier
nach Wunsch die Auswahlmoglichkeiten.

Branchen

Branchen-1D:

Bezeichnung:

Funktion

=

Tierschutzverein

Bitte wihlen ...

i Ausfihren | |

= | ] |

Berufe Finden Sie unter den bereits eingegebenen Berufen nicht das Richtige, erstellen Sie
hier eine neue Zuweisung.

Berufe

Berufs-1D:

m

==

Berufsbezeichnung: |>tudent

Funktion

Bitte wihlen ...

- Ausfuhren | |

-14 -
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Modalitdiiten Die gingigsten Intervalle sind bereits vorhanden. Bei Bedarf kann hier Thre
Auswahl erweitert werden.

Einzugsermachtigungen @
Einzugs-1D:
Bezeichnung: m
Intervall: 1 Monatin)
Funktion
Bitte wihlen ... - | Ausfiihren 2z z = | e |

Die Einzugserméchtigungen dienen dazu, dass néchste Félligkeitsdatum fiir
Lastschriftenzahler zu berechnen. Dazu wird das Feld Intervall benétigt.

Erldskonten @

Ergskonto-10: 2 Ergskonto: M|

Bemerkungen: Konto 1 7
Funktion

Bitte wihlen ... x Ausfiihren oy = = | == |

Postleitzahlen Eine grolle Menge an Postleitzahlen, Orten sowie deren Vorwahlnummern
stehen bereits zur Auswahl. In diesem Mentii kdnnen Verdnderungen vorgenommen
werden.

24 Postleitzahlen & Vorwahlen @

Postleitzahlen Deutschland’s

Postleitzahl 99993 -

Ort Schlotheim

Vorwahl 02602

Bitte wihlen = Ausfithren | | <z g = | > |
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S. Fibu

5.1 Bargeldlose Zahlungen

Dieser Bildschirm zeigt Ihnen, welche Buchungen noch ausstehen und Threr Bank mitgeteilt
werden sollten.

24 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht Optionen

& 4 m

SEPA  Spendenbuchung Provision
Allgemein

Finanzen und Kontrolle

Buchen auf Konto ...

10010010

Auswahlkriterium ...

Verein [Musterverein -] Kontoauswahl

BLZ

Monat:
Leitraum:

Einzugs-Type

s

lihrlich ™| Nur Abbuchu

Folge-Lastschrift =

2015 -

ngsauftrige anzeigen [m}

BIC
IBAN

PENKDEFFXXX

Inhaber ‘Mu:ter erein

‘DEIII‘EWIIIIIIIDDIIIIIEHSE.‘S‘EEI

SEPAID [DEB4Z

1036745

Auftra... | Auftragsdatum

Nachster .. | Anrede | Name

Vorname [Pz

[ort

| Betrag[ E.. [ 1BAN

[ BIC

VA

WELADED1S0S  Anschreiben...
GEMODEDIGRO ~ Anschreiben...
AACSDEITNK

12345
53177
46238

72,00 DE&94145007...
120,00 DEZ35776226...
72,00 DE123905000...

Morbert Berlin
Ulrike

Anita

01.08.2015 Kraft
01.08.2015 Schulze
01.08.2015 Meier

[w] 14.09.2011 Herr
Oz 03.01.2012

Os 28.12.2011

Bonn
Bottrop

Frau

Frau Anschreiben...

. [

[ Alle auswahlen

Aktualisiersn

v| ‘ Ausfishren

Gesamtanzahl der Mitzlieder: Betrag Positionen / Anzahl 264,00 € /3

Bitte wahlen ...

0%:27 | 01.07.2015

Status: | Finanzen und Kontrolle geladen...

Ausstehende Buchungen werden in diesem Bildschirm angezeigt und konnen bearbeitet
werden.

Wihlen Sie dazu Ihren Verein aus und geben an welcher Monat und welcher Zeitraum
bearbeitet werden soll, klicken Sie anschlieend auf Aktualisieren. Nun konnen Sie die
gewiinschten Buchungen mit einem Haken versehen um mit An Fibu iibergeben eine Diskette
zu erstellt. Beachten Sie bitte, dass einzelne Anweisungen nicht moglich sind.
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= S
25 MGS Member Manager 2015 - Anwender. ADMINISTRATOR N - - a \.5.“;.‘

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht Optionen

SEPA  Spendenbuchung Provision
Allgemein

Finanzen und Kontrolle

Auswahlkriterium ... Buchen auf Konto ...

Verein Musterversin - Kontoauswahl  [Postbank

Monat: August v | Jahr: 2015 BLZ 10010010 Konto

Zeitraum: jahrlich 7| Mur Abbuchungsauftrige anzeigen [m] BIC PEMKDEFFXXX Inhaber |P-“.uzter erein
Einzugs-Type Folge-Lastschrift IBAN ‘DmewnmDninm:usé?sen SEPA-ID |DES4 036745

Auftra... | Auftragsdatum | Nachster ... | Anrede | Name [ vorname [z Jort | Betrag| E.. [1BAN [mic vA

M1 14.09.2011 01.08.2015  Herr  Kraft Norbert 12345 Berlin 72,00 DE694145007... WELADEDISOS  Anschreiben...
2 03.01.2012 01.08.2015  Frau 54 MGS Member Ma“agef_ — DE235776226... GEMODEDIGRO Anschreiben...

@3 38.12.2011 01.08.2015  Frau DE123905000... AACSDE33XXX  Anschreiben...

Die Mitglieder werden nun an die Schnittstelle Gbergeben
und das nachste Falligkeitsdatum berechnet!
Ubergabe durchfihren?

.
[] Alle abwihlen

|An Fibu tbergeben (SEPA)... v| | Ausfiihren Gesamtanzahl der Mitglieder: Betrag Positionen / Anzahl 264,00 € /3] ‘ Aktualisieren

Status: | Finanzen und Kontrolle geladen... 09:28 01.07.2015

Nachdem nun die Daten selektiert wurden (Haken an der linken Seite setzten), konnen die Daten iibergeben und
die SEPA Lastschrift erzeugt werden.

g ETR ]
9 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR & - - > | =l J

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht Optionen

@b’ ok E]
SEPA  Spendenbuchung Provision
‘ allgemein | Ordrer suchen |

Bitte wahlen Sie einen Ordner aus.

& Dpeskiop
> 4 Bibliotheken

4 Heimnetzgruppe
grupp
+ A mgrube

— s €
Zeitraum: lidhrlich ¥ | MNur Abbuchungsauftrige anzeigen W Netrwerk Inhaber
Einzugs-Type Folge-Lastschrift 745

Auftra... | Auftragsdatum | Nachster ... | Anrede | Name Vorname [ mic
14.08.2011 01.08.2015  Herr T — Neuen Ordner erstelien | | [ abbrechen .. WELADEDISOS Anschreiben...
03.01.2012 01.08.2015  Frau ... GENODEDIGRO Anschreiben...
28.12.2011 01.08.2015  Frau ... AACSDEI3XXX  Anschreiben...
Erstelungslauiwerk :

Finanzen und Kontrolle

Auswahlkriterium ...

Verem IMusterverein

Zahlungsanweisender Musterversin
FKontohinhaber Musterversin

Bankname Fosthank

IBAN DEDI1007001 01234567230
BIC PEMNEDEFF:C0!
Sammler-Feferenz |D-0001

Ausfiihungstemin 07.07.2015 =]
SEPAGliubiger Ident N | DEB4ZZZ00001 036745

() SEPA Lastschrift 0 Testlauf
©) SEPA Uberweisung RETET

Lastschriftenart Basis-Lastschiift &

Type Folge-Lastschrift - SEPa Datei erstellen
<

[#] Alle abwhlen
An Fibu Gibergeben (SEPA)... v‘ | Ausfithren Gesamtanzahl der Mitglieder: Betrag Positionen / Anzahl 264,00 € /3] | Aktualisieren

Pain-Einstellung pain,008.002.02 -

Status: | Finanzen und Kontrolle geladen... 09:29 01.07.2015
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5.2 Spendenbuchungen

Hier finden Sie eine praktische Mdglichkeit Spenden und Einzelbuchungen zu verwalten.
Wie gewohnt selektieren Sie Thren Verein im Drop Down Menti, ebenso das Erloskonto und
das spendende Mitglied.

Unter Funktion haben Sie folgende Auswahl:

- Buchen

- Stornieren

- Spendenquittung drucken

- Spendenquittung (Geldzuwendung) Drucken

Z£ MGS Member Manager 2014 - Anwender: ADMINISTRATOR E@
Datei Stammdaten Mandant QEUEWFGN Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht  Optionen

DTA / SEPA_ Spendenbuchung Provision

Eingangsrechnung / Spendenbuchungungen

Rechnung: - Rechnungs-Datum | 20.08.20

- Dateneingab:

Veren I e | o
Erlgskonto: :l Spende

Mitgtieds-Nr: | 4l |

Beleg-Nr.: | |

Buchungs-Datum: | 5‘ ‘AUEUSt ™ | Wertzustell-Datum:

Verwendungszweck 1:

Verwendungszweck 2:

Bemerkungen:

Betrag: 0,00 €| Mwst: % Soll / Haben: El

Funktion

Status: | | 2317 | 20.08.2013 |

Ob es sich um eine Einzelbuchung oder eine Spende handelt, wird durch einen Haken bei
Spende bestimmt.
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6. Ubersicht

6.1 Bargeldlose Zahlungen

24 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR (== =]

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht Optionen

B EER

NEU  BEARBEITEN || NEU BEARBEITEN‘ NEU  BEARBEITEN
Vereinsdaten || Personalstamm || Mitgliederstamm |

&l
st
Seriendruck

MS-Word |

Finanzibersicht

Verband:  [musterverein " Jahr: ‘2015

Ubersicht aller Buchungen ...

Dateiname Ausfihrungsdatum | Diskettendatum ‘ Anzahl Daten | Summe Betrige |
C:\Users\mgrube\Desktop\SEPA-L... 08.07.2015 01.07.2015 3 264,00 €

Gesamtsumme: 264,00 €

=

Status: 10:35 01.07.2015

Eine tabellarische Ubersicht Ihrer Buchungen eines Jahres ist hier zu finden.
Funktionen, die zur Verfligung stehen:

- Begleitzettel Drucken

- Begleitzettel Vorschau

- Lastschriftenliste Drucken

- Lastschriftenliste Vorschau

- Chefiibersicht Drucken

- Chefiibersicht Vorschau

- Provisionsabrechnung Vorschau

- Provisionsabrechnung Drucken

- Provisionsabrechnung (Verein) Vorschau

- Provisionsabrechnung (Verein) Drucken

- Buchungssdtze bearbeiten

- Diskette erneut erstellen

Buchungssitze bearbeiten bedeutet das bereits {ibergebene Daten iiberarbeitet werden kdnnen,
zzgl. Riicklastschriften in voller oder in Teilen zu erfassen. Gebiihren Seitens der Bank
konnen ebenfalls erfasst werden. Weiterhin steht Thnen hier die Mdglichkeit, Mahnungen in 3
Stufen zu erfassen. Die erzeugten Mahnungen konnen in der Mahniibersicht ausgedruckt und /
oder storniert werden. Zur Auswahl der Mahnungen stehen Thnen 3 Dokumente zur
Verfligung.
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6.2 Mitglieder (Aktive)

Diese Tabelle listet alle Mitglieder einer Firma/Verein auf, entweder in einer Gesamtiibersicht
oder auf Wunsch die des gewéhlten Mitarbeiters.
Im unteren Bereich des Bildschirms finden Sie die Statistik, welche die Anzahl der

Mitglieder, sowie Stornierungen und Kiindigungen gesondert anzeigt. Doppelklick auf einen
Datensatz 6ffnet den Mitgliederstamm - Bildschirm zur Ansicht.

24 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht Optionen

AWEERS

NEU  BEARBEITEN NEU  BEARBEITEN ‘ NEU  BEARBEITEN

Serindruck
Vereinsdaten || Personalstamm || Mitgliederstamm |

MS-Word |

Mitgliederiibersicht

Verband,- und Personalauswahl ... Erfassungszeitraum

Verein: ‘Mustewerem MDnat:|AUEAnZE\gen v‘an: ‘

Gesamtubersicht | Obersicht (Storno / Kiindigung) |

Mit... | Erfassungsdat... ‘ P ‘ P |Anrede e | pLZ | ort

1 14.09.2011 01.08.2015 fahrlich Herr Norbert 12345 Berlin
2 03.01.2012 01.08.2015 fahrlich Frau Ulrike 53177 Bonn
3 28.12.2011 01.08.2015 jahrlich Frau Anita 4238

Bottrop

] T r

Gesamtanzahl der Mitglieder: davan stornlert: |I| davon gekiindigt: |I| Aktualisieren

Bitts wahlen ... 'H Ausfiihren ‘

Status:

10:36 | 01.07.2015
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Mitglieder sortiert nach Aktiv, Storno und Kiindigung..

Im Reiter Ubersicht (Storno / Kiindigung) konnen Sie sich einen Uberblick iiber Stornos und
Kiindigungen verschaffen und wenn gewliinscht das ausgewéhlte Mitglied mittels
Ausgewdhlte Mitglieder l6schen entfernen.

% MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR [=&]r=]

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht Optionen

NEU BEARBEITEN || NEU BEARBEITEN | NEU  BEARBEITEN || Seriendruck
Vereinsdaten || Personalstamm || Mitgliederstamm ||MS-Word |

Mitgliederibersicht

Verband,- und Personalauswahl ... Erfassungszeitraum

Verein:  [Musterverein Monat: [Alle Anasigen | Von: |

Personal: ‘SChULZE Jahr: |ME Anzsigen " Bis: |

Gesamtubersicht Ubersicht (Starno / Kiindigung) }

@ Storniert O Gekiindigt Ausgewihlte Mitelieder lischen

Mitglieder-ID Erfassungsdatum ‘ Austrittsdatum Einzugszeitraum | Anrede Vorname | PLZ | Ort

Tl i

Gesamtanzahl der Mitelisder: |I| davon storniert: |I| davon gekiindigt: |I| Aktualisieren

Bitte wahlen ... 'H Ausfihren ‘

Status: 10:37 | 01.07.2015
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6.3 Mitglieder (Gesamt)

Ahnlich wie Mitglieder (Aktiv), nur zeigt diese Ubersicht alle Mitglieder in einer zusammen
gefassten Ubersicht.

2 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR (== =]

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht Optionen

-

| |

I‘] Y y

i) W
SEPA  Mahnungen
Allgemein J

Aktive  Gesamt

Mitglieder |

Mitgliederibersicht

Verbandsauswahl

Verein Musterverein l

Mit... | Erfassungsdat... | Einaugsdatum | Einzugszeitraum | Anrede Vorname [pz [ort

1 14.09.2011 01.08.2015 jahrlich Herr Norbert 12345 Berlin
2 03.01.2012 01.08.2015 jahrlich Frau Ulrike 53177 Bonn
3 28.12.2011 01.08.2015 jahrlich Frau Anita 46238 Bottrop

T

Bitte wahlen ... v| ‘ Ausfahren Gesamtanzahl der Mitglieder:

Status: | Mitelieder-Ubersicht geladen... 10:37 | 01.07.2015

Alle Mitglieder auf einem Blick. Diese lassen sich iiber die Funktion auch ausdrucken.
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9. Optionen

9.1 Anwender

Das gesamte Programm ist Anwenderbezogen aufgebaut, d.h. alles was im Programm
geschieht wird Personen bezogen festgehalten.

24 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR (== =]

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht  Optionen

PEE L, OO 00

G
\ A
y
Anwendsr D Datenbank Taschenrschner || MGS im Web UpdatEBIZ Hilfe  Info uber
Aligemein MGS

Blau  Schwarz Silber Griin

Droduk: Key
Produkt-Key|

J

Themen J

@ Anwender hinzuflgen & dndern

Anwender-Name |M,mn.5|,amr

Kennwort [Feves

() Eingeschrankt  (3)1

‘ Speichern

Status: | Der Benutzer hat alle Rechte im System 10:38 01.07.2015

Fenster zum Hinzufiigen oder Bearbeiten eines Anwenders. Auch die Rechte werden hier
vergeben. Um einen Anwender neu anzulegen, geben Sie einen Namen und Kennwort an. Ist
der Anwender bereits im System vorhanden, werden die Einstellungen, die Sie neu
eingegeben haben, verwendet. Klicken Sie auf Speichern um die Einstellungen zu verwenden.
Wenn Sie einen Anwender entfernen mochten, wihlen Sie diesen aus und bestédtigen mit
einem Klick auf Loschen.

Der Anwender Administrator ist immer im System vorhanden und kann nicht verdandert
werden. Somit haben Sie die Moglichkeit, immer {iber das Konto des Administrators in das
System zu gelangen.
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9.2 Datensicherung

Um die Daten Ihrer Sitzung zu speichern haben Sie die Wahl zwischen Nur Datensicherung
(Standard: C:\Programme\MGS Member Manager 2013\Backup\ wenn das Programm auf
Festplatte C installiert ist) und Datensicherung und kopieren (Standard + Zielordner).
Bestdtigen Sie Thre Wahl mit Durchfiihren.

MG =] 22
G MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR " - - > \.5.‘-;.\

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht  Optionen

'i.\D @ 1/;: . 1 -'/q\\ . \
i..i ‘ Q '@ L\.} "% v — 4 / au  Schwarz  Silber

Brodukt-Key || Anwender Datensicherung Datenbank Nummern kreise sl
Produkt-Key| Allgemein Themen
MGS Member Manager 2015

M Desktop
» €l Netzwerk
, [ Bibliotheken
> & mgrube
> ¥ Heimnetzgruppe
4 % Computer
> &, system (C1)
> ey BD-ROM-Laufiwerk (D:)
. £ DDAaufwerk ()

Datensicherung

Klicken Sie auf Durchfihren, um die Datenbank zu sichern.

O Nur Datensicherung (& Datensicherung und kopieren

‘: Programmierung!Visual Basic\Eigene ProjektetMGS t':'"tsr‘ | Durchfiiren

Sicherungssatz auch bei MGS speichern

Wie Sie sehen konnen, ist die Moglichkeit geboten, die Datensicherungen bei uns zu lagern!
Im Hintergrund nach Wahl wird die Datenbank komprimiert und als ZIP-Datei per Email zu
uns gesendet. Es kann also passieren, dass Sie den MGS Member Manager erst in Threr
Firewall zulassen miissen, bevor die Daten verschickt werden konnen.
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9.3 Nummernkreise
Hier sind die Werte, die Ihren Datensétzen zugeordnet sind, nach Wunsch veridnderbar.

% MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR [=&]r=]

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht Optionen

T PR v L ® 200 .

Drodukt-Key MGS im Web Upda[s BLZ Hilfe  Info dber
Produkt-Key| J

/_

Anwender Datensicherung Da[snhank Nummernkreise Schmtts[s\s Taschenrachner
Allgemein

Themen J

Nummerkreise

Bezeichnung: |N‘fe‘1e"

Funktion

Bitte wahlen - ‘ Ausfiihren ‘ <

Status: 10:3% | 01.07.2015

Durch die Wahl der Nummernkreise haben Sie die Moglichkeit, getrennt von mehreren
Arbeitspldtzen / Standorten zu arbeiten. Um zum spéteren Zeitpunkt die Daten mit bereits
bestehenden Daten verbinden zu konnen, konnen tiber die Schnittstelle die Datenbanken
zusammengefiihrt werden. Dies setzt allerdings voraus, dass sich die Daten (Schliissel wie
Mitglieder-Nr, etc.) nicht iiberschneiden. Wenn mit dem Programm an unterschiedlichen
Standorten gearbeitet wird, und die Daten zusammen gefiihrt werden miissen, miissen Sie
unterschiedliche Nummern verwenden.
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9.4 Taschenrechner

Es wird der Taschenrechner Ihres Systems aufgerufen, Funktionstaste.

i = B 33
J¢ MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR & - . » |5|;|

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht  Optionen

T PG Y © @200

Produkt-Key || Anwender Datensicherung Datenbank Nummernkreise Schnittstelle Taschenrechner || MGS im Web Update BLZ  Hilfe  Info uber
Produkt-Key| Aligemein G

Blau  Schwarz Silber  Grin ‘

J

Themen J

MG

S oftwarg

Ansicht  Bearbeiten ?

Inv

Int sinh

dms | | cosh

n tanh

FE || Bxp

An dieser Stelle kann der Windows-Taschenrechner fiir diverse Rechnungen zu Rate gezogen
werden. Thnen diirfte aber nicht entgangen sein, dass neben jedem Feld, welches mit
nummerischen Werten belegt werden kann, ein Knopf zu finden ist. Klicken Sie drauf, und
ein eigener Taschenrechner erscheint und wartet auf Thre Eingabe.
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9.5 Schnittstelle

Das Programm verfiigt iiber eine Schnittstelle, die das importieren und exportieren der Daten
nach Excel (*.csv) moglich macht. Somit ist gewéhrleistet, dass unterschiedliche
Datenbanken, mit gleichen Daten arbeiten.

2 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR (== =]

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht Optionen

P DN ®e & L ®© 200 .. . . .

Drodukt-Key MGS im Web Upda[s BLZ Hilfe  Info dber
Produkt-Key| J

/_

Anwender Datensicherung Dstenbank Nummernkreise Schmtts[s\s Taschenrachner
Allgemein

Themen J

Schnittstelle

Datenauswahl [ -] | — ‘ ‘ Export |

MitghiederlD | PersonalD | AnredelD [ Berufip | Name | Vorname Strasse
1 Kraft Norbert Musterstrass...
1 Schulze Ulrike Musterstrass...
1 Meier Anita Musterstrass...

« T

[ Alle auswahlen [ Fiter anzeigen

Status: 10:40 | 01.07.2015

Achten Sie bitte bei der Zusammenfiihrung der Datenbanken, dass Sie unterschiedliche
Nummern verwenden, sonst liberschreiben Sie bestehende Daten.

Im unteren Teil haben Sie die Mdglichkeit, Filter anzuwéhlen. Dies dient dazu, Ihnen nur die
Daten anzuzeigen, die Sie auch tatséchlich Exportieren wollen. Mit Alle auswéhlen, konnen
ganze oder gefilterte Daten ausgewéhlt werden.
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9.6 Datenbank

Damit auch Sie selbststindig und ohne erh6hten Aufwand die Daten verandert werden
konnen, verfiigt das Programm iiber eine Funktion, zur Bearbeitung der Daten in
Tabellenform. Weiterhin ist es moglich, Abfragen oder SQL Befehle auf der Datenbank
abzusetzen.

24 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR (=2 la]=]
Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht  Optionen
\'é ® PN
‘ F A i L
g / % K /’ k\ Blau Schwarz Silber  Grin
Drodukt Key || Anwender D Datenbank Taschenrschner || MGS im Web Updaté Bz Hife Info uber
Produkt-Key| Al\gemem MGS J Themen J

Datenbank

Tabslien | Abiragen

Firmeristammb anken

FirmnenstammmE stern

Firmenstammintern

Kalender

Kategorie B
Laendsr

Logbuch

M ahnungen
MitgliederTiere o

fusfidhren

[ [MigiedsiD

Personal D

ArnedelD

BewfD

Name

Womame

Strasse

»

1

1

Kraft

Horbert

Musterstrasse 1a

2

1

Schulze

Ulrike

Musterstrasse 1a

2

1

Meier

Anita

Musterstrasse 1a

Status:

10:41

01.07.2015

Achten Sie dabei bitte unbedingt auf die Einhaltung von Regeln (Andern von Nummer und
Schliissel-ID’s sollte Sie vermeiden). Es handelt sich bei dieser Datenbank um ein
Relationsmodell, d.h. Tabellen stehen in Beziehungen mit anderen Tabellen und deren
Inhalten. Sie kdnnen die Datenstruktur und Logik zerstoren, bei Fehlverhalten.
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Datei Stammdaten Mandant

ﬁ?
Drodukt-Key |
Produkt-Key|

P &

24 MiGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR
Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht  Optionen

I’>“ [—_— - /"—\\ —\\
i ;;g— . > (] )
b e i A U Y | B Schwaz Silber  Grin
Anwender Datensicherung Datenbank Nummernkreise Schnitrstelle Taschenrechner || MGS im Web Update BLZ  Hilfie  Info Gber
Allgemein J Themen J

Status:

Datenbank

Tabellen  Abfragen

&biiageZ

&bfiaged

qEasisl 5
qELZDeleteFol)pdate
qpChefUebersicht

greFimenstammintern

glesamtUmsatz
gy shnungllebersicht Syntax prufen

quitgiederbuswahiFinanzen

SELECT Firmner E stern.FirmenlD, Fimer Estern.BranchenlD, Firmens! E stem.AnredelD. Fi Extern.Name,
FirmenstammE xtern. Strasse, Firmenst E: 1Region, Fi E xtern.PLZ, Fi E Ot

Firmens! Extern.Land, Firmens! Extem.Telefon, Fi E: Teletax, Fi Extern EMail,

Firnens! E: 1 Prowlahi, Fi E: Provorjatr, Fi Estern Intemet, Fimens Extern Pastfach,
FirmenstammE xtemn SEPAID, FirmenstammE sterm Speral, FirmenstammE sterm DatumSperme, FimenstammE stern Bemerkungen,
Firmens! E: 1 SteusI, Fi E: UstMr_Fi Estern Kalended D

FROM Branchen INNER JOIN [Arreden INNER JOIM FimenstammE stem ON Anreden Anredel D = FirmenstammE xtem Aredel D]
OM Branchen Branchenl D = FirmenstammE stem BranchenlD:

FirmenlD) | BranchenlD | srvedelD [ Mame | Strasse | Region [Pz
1 3 3 Musterverein Mustershasse 1a Berlin 12345

S oﬁtfwa re

10:42

01.07.2015

Hier haben Sie die Moglichkeit, eigene SQL-Scripte zu erstellen. Beachten Sie bitte, dass Sie
die vorhandenen nicht &ndern oder ausversehen Loschen. Damit wird die Lauffahigkeit

gewihrleistet.
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9.7 Dokumenten-Management

Benutzen Sie diese Funktion, um ganze Dateien und Verzeichnisse in Ihrer Datenbank
anzulegen. Das Programm scannt die Datei/Verzeichnis und importiert die Datei(en) in die
Datenbank. Gescannte Tierarztrechnung, oder eigene Dokumente konnen darin abgelegt und

bei Bedarf auch wieder extrahiert oder geldscht werden.

24 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR

Datei Ubersicht
J

Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement

L &

Dok
Dokumentenmanagement |

Optionen

1 Q.

Dol

Planungen

Dokumenten-Management

Datel | ®Dateien O Ordner

Dokumertertyp | -] ke | |

(allal=]

e

are

| Import |

Estrahigren

Bemerkungen |

| [ Loschen |

Key [ Key1D [ Datei [ prad [ Version | Type Grébe (Byte) | Bemerkungen

Datum Anlage | A

Dokumententypen

Dokuemtentyp: |50ﬂsl|ges

Funktion

Bitte wiahlen ... e ‘ Ausfihren

f

[ &lle auswshlen

Status:

10:50

01.07.2015

Sie konnen unterschiedlichste Arten von Typen definieren und zuordnen. Diese Dateien
werden Binir eingelesen und abgelegt. Sie konnen jegliche Form von Dateien in der
Datenbank speichern. Achten Sie dabei unbedingt auf die Gro3e der Dateien. Zu grof3e
Dateien fiillen die Datenbank und die Lauffahigkeit / Geschwindigkeit der Anwendung

konnte beeintrachtigt werden.
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9.8 Planungs-Management
Mit dem Planungsmanagement konnen Sie allerlei an Aktivitdten planen. Wie auch beim Dokumenten-
Management haben Sie die Mdglichkeiten, unterschiedlichste Typen zu definieren.

24 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR

Datei Stammdaten Mandant Finanzen

. |
Planungen |

Planungen

Planungsiibersicht

Bl 7} Yorstandssitzung
-------- B 1 situng 2015
4 Mitgliederversarmmlung
4 Jahreshauptversammlung
71 Weihnachtsteier

Planungen / Dokumentenmanagement

Flanung I Details 1

Flanungs-D:
Flanungstyp:
Furzhezeichnung:
Yorstand 1
“orstand 2
Yorstand 3
Daturn Start:
Uhrzeit Start:
Budget:

Adresse

Beschreibung

Ubersicht  Optionen

Vorstandssitzung

1. Sizung 2015

[ ustermann

20.09.2015 = Datur Start

Uhrzeit Start:

20.03.2015 =

16:30

Planungstypen

Panungstyp-io: [ 1|

= E

Bezeichnung: ‘Vorslandssﬂzung

Bemerkungen; | VOrstandsvorsitzung einberufen

Funktion

Bitte wiahien ... - ‘ Ausfiihren

Funktion

Bearbeiten b |

Ausfiihren

Status: | Planungstool geladen ...

01.07.2015
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9.9 Bankdaten Update

24 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht  Optionen

T 2 H® Y 5O QL6

Produkt-Key || Anwender D Datenbank Taschenrechner || MGS im Web Updats BLZ  Hilfe  Info iber
Produkt-Key| Allgemein MGS

".\ﬁ/ )

Blau Schwarz  Silber

Themen

Grin

Update

Erstellen Sie bitte zuvor eine Kopie der
Datenbank! Diese befindet sich um
Unterverzeichnis ..\DB mit dem Namen
Daten.mdb

Die Datei wird direkt eingelesen...

I R

Status:

10:58

many.)

01.07.2015

Das Programm wird stets mir den aktuellen Bankdaten ausgestattet. Alles was Sie dafiir tun

miissen ist, dass Update alle 3 Monate durchlaufen zu lassen.
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10.0 Produkt-Key

M5 MGS Member Manager 2015 - Anwender: ADMINISTRATOR - - ' - -. L =N

Datei Stammdaten Mandant Finanzen Planungen / Dokumentenmanagement Ubersicht  Optionen

T PG YL © @ 200. ... .

Produke-Key || Anwender Datensicherung Datenbank Nummernkreise Schnittstelle Taschenrechner || MGS imWeb Update BLZ  Hilfe  Info aber
Produkt-Key| Allgemein

MGS |

Themen |

Produkt-Key

Produkt - Key e Softwalr =

Bitte fligen Sie den
Lizenz-Schlissel in das untere Feld
und wahlen OK

]

[ MGS Member Manager 2015 ==

|ﬁ| Bestellvorgang abwickeln?

Status: 11:01 01.07.2015
Nachdem Sie die Seriennummer erworben haben, kdnnen Sie das Programm mit allen seinen Funktionen nutzen.
Dazu miissen Sie den Bestellvorgang iiber PayPal durchfiihren, oder aber das Programm mittels ,,E-Mail
bestellen. Nach Zahlungseingang erhalten Sie die Seriennummer, die unbegrenzt giiltig ist.
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10.1 Microsoft SQL Server und Access

MGS Member Manger arbeitet im lokalen Betrieb mit einer Microsoft Access Datenbank.
Hiertiber ist auch die Verbindung zu mehreren Arbeitsplatzen moglich. Sie sollten aber
Uberlegungen anstreben, wie viele Daten im Laufe der Zeit in das System flieen.

Die Uberlegung sich von Grund auf in der Servertechnologie einzuarbeiten macht bei sehr
vielen Daten Sinn. Dazu empfehlen wir, von Microsoft den MS-SQL Server, im Einsatz zu
bringen. Viele Programme arbeiten bereits damit und Sie haben somit eine zentrale
Datenbank, die viel performanter ist, als eine lokale Access Datenbank. Microsoft bietet Thnen
dazu eine kostenlose Variante, MS-SQL Server Express an, den Sie von den Microsoft®
herunter laden konnen.

Fiir weitere Fragen stehen wir Thnen gerne zur Verfiigung.
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