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Programmstart ...

=10l x|

Datei  Stammdaten  Arbeitsbericht Rechrung  Software  Projekte  Mahnung  Termine  Fenster  Statistik  Optionen  Ansicht 2

= 415

+w* System-Anmeldung E3

Benutzername: IGruhe j

Kenmwart: |*m* ‘

Kenmwort speichern Abbrechen |

Status: | | 16:35 | 24062003 | 4

Das Programm meldet sich wie in oben dargestellt. Sie mussen sich an das System
mit Benutzername und Kennwort anmelden.
(Hinweis zum Hinzufligen eines Anwenders wird spater erlautert.)

MGS Faktura 2003 ist eine kaufmannische Software, die genau lhren Bedurfnissen
zugeschnitten wurde.
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1. Stammdaten ...

Banken ...

ER Bankleitzahlen

—EBankverbindungen Deutschland's

Bankleitzahl |47451220 j
Marmne Sparkasse Bottrop

Kirzel Spk.

Mamenszusatz |spk Bottrop

L4 x > 22>

Postleitzahlen ...

== Postleitzahlen & Yorwahlen | x|
—Postleitzahlen Deutschland's
Postleitzahl  |a5214 j
Land Deutschland
ort Ezsen
Yorwahl 20
£ < > >

MGS Faktura 2003 Professional wird mit allen Bank-, und Postleitzahlen sowie 75%
aller Vorwahlen der BRD ausgeliefert. Sie konnen vom Programm her keine
Anderungen direkt vornehmen. Die Programmteile dienen lediglich der Ansicht.
Sollten sich die Bank-, und Postleitzahlen andern, werden Sie daruber informiert
und Sie erhalten ein Update.
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Firmenstamm ...

= Firmenstamm

Stammdaten | Bemerkungen | Lu:ugu:ul

Arnrede  |Hapr j

Branche |ECh-Programmierung j

Mame i, Grube Software Entwicklung

Strazse  [lm Blankenfeld &-8

Region kordrhein Westfalen

pLZ 46738 j Ort Eottrop j Einlesen

Qrtsteil E'ige n

Postfach
Telefon [|02041 £ 706396 Telefax  |7610742
Enail mzrube@mgs-entwicklung, de

Internet |http:d Swanan, mes-entwicklung, de

Bank
BLS Konto
Umsatzsteuer-Mr, S05,0035/1862 Fa Bottrop

Speichern

Im Firmenstamm legen Sie lhre Daten, wie Adresse, Bankverbindung, Ust-Nr etc.
Diese Daten werden auf den jeweiligen Berichten (Rechnung) angedruckt.

Der Karteireiter Bemerkungen dient zur Erfassung von mehreren Textzeilen zur
Firma. Hinter dem Karteireiter Logo konnen Sie Ihr Firmenlogo hinterlegen (dieser
wird nicht in der Datenbank gespeichert, sondern ein Verweis auf die physikalische
Datei ermittelt.)
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Kunden ...
# Kunden - Akte [ Datensatz 3 von 4 ]
Kurnden Mr a Suchen
Anrede Firma j
Hame SwT Software Team GmbH
Yorname
Stralie Im Teelbruch 43
PLZ 45219 | Ot [Essen +|  Einlesen
Telefon 02054 7 923¢-0 Telefax (9236-23
Zahlung T Tage ohne Abzug (N

Bemerkungzen
=
hd
K I
<< | < o L >>
Hinzufiigen | Bearbeiten Entfernen

Die Kundenakte ist recht einfach gehalten. Sie mussen dort Ihre Kunden speichern,
damit Sie fur die jeweiligen Arbeitsberichte, Rechnungen etc. herangezogen
werden konnen. Neben den Standard-Daten mussen Sie den Kunden eine
Zahlungsbedingung hinterlegen. Dies ist die Standardauswahl bei den jeweiligen
Rechnungen. Sie konnen also fur jede Rechnung eine andere Zahlungsbedingung
auswahlen.
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Kopf-, und FuBtexte ...

Eknpf, - & Fulitexte

Kopftexte | Fubtexte |

Zusammenfassung der durchgefihrten Tatigkeit dber den o.g. Zeitraum, -]
< | < =
Hinzufiigen | Eearbeiten | Entfernen

In den Kopf-, und FuBtexten konnen Sie beliebig viele Textbausteine hinterlegen
die Sie zu gegeben Anlassen (Arbeitsbericht und Rechnung) mit nur einem Mausklick
in den Berichten andrucken. Um Berichte mit zusatzlichen Texten zu versehen,
mussen Sie nicht einmal eine Taste drucken.

Nummerkreise ...

== Nummerkreise | x|

Schiiiszel: Arb

Bezeichnunz: !-E'-.rl:ueitzhericht

Wert: &5
—Funktion

IEﬂ'ttE wahlen ... j fusfihren & | & | = | =2 |

Das Anpassen der Nummernkreise erfolgt durch eine autorisierte Person lhrer
Firma.



- Benutzerhandbuch -

Mahnstufen ...

E Mahnstufen
—ihabnstufen wahlen...
) Stufe 2 ) Stufe 3
Bezeichnung: |Eahlungser‘innerung |
Mahntage: 3 Gebihren: 0,00 Machfrst:
Kopftesxt: Sehr geehrte Damen und Herren, ;I

zicherlich izt Ihnen entfallen, die o.2. Rechung zu bezahlen.
lch bitte Sie, dieses in den nachsten 2-3 Tagen nachzuholen,

fiit freundlichen Grifen

Fulitesxt: ﬂ

Speichern / Andern Abbrechen |

MGS Faktura 2003 Professional verfluigt Uber ein Mahnwesen das in drei Mahnstufen
gegliedert ist. Oben sehen Sie die 3 Stufen, in der Sie die jeweiligen Texte
speichern. (Wie eine Mahnung erstellt wird, sehen Sie weiter unten.)
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Zahlungsbedingungen ...

EﬂZahlungshedingungen

Zahlungsb.-10: 1

Zahiungsb.-Text: 114 Tagen ohne Abzug nach erhalt der Rechnung

Skonto Tage: 0 Skonto 1: 0 Skonto 2 0
Bemerkunzen: ;I
~
—Funktion
IBearbeiten j ausfihren | <C | € | > | 33 |

Die Zahlungsbedingungen die Sie im Programm einstellen, werden Uber die oben
dargestellte Maske erfasst und geandert.

Erloskonten ...

= Erloskonten
Etldzkonto-10: 3 Erldzkonta: EOOG
Bemerkungen:  |priyate Entnahme =
hd|
—Funktion
Bittewahlen ... v|  Ausfiiren e | : | > | > |

Uber diese Maske Erfassen und Verwalten Sie lhre Erloskonten. Diese Konten
werden beim Verbuchen der Ein-, und Ausgangsrechnung benotigt.

-10 -
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2. Arbeitsbericht ...
Arbeitskopf ...

ER Arbeitshericht [Bearbeiten]

arbeitsbericnt| 2003 |- 18 | Erfassungsdatum 19.01.2003

Arbeits-Kopf | Arbeitspnsitionl Zuzatzliche Knstenl Pnsitionsubersichtl Knpf‘textl Fusstextl

—kunde wahlen... — Tagesauzwahl / Nebenkosten

Eintagig O tiehrtagiz Fahrtkosten
— Catum: B 5

|SWT Software Team GmbH

—Grund der Tatighkeit

O 4ngebat / Pflichtenheft Programmierung

|Im Teelbruch 48
|45219 | |Essen

Programmtest O Schulungen Inztallation

—Bemerkungzen

—Funktion auswahlen...

I\-"orschau j Auszfihren | == | = | = | £ |

Das Modul Arbeitsbericht ist genau nach lIhren Bedurfnissen ausgerichtet.

Um einen Arbeitsbericht zu Erstellen, mussen Sie einen Kunden auswahlen. Nach
Auswahl der Kundennummer werden die darunter liegenden Felder mit Daten
gefullt. Bei der Auswahl eintagig / mehrtagig und Fahrtkosten definieren Sie den
Zeitraum, Uber den der Arbeitsbericht gilt. Ist der Bericht auf eintagig ausgelegt
sind Datum von und Datum bis Pflichtfelder. Die Funktionskopfe ... ermitteln das
aktuelle Tagesdatum und schreiben sie in die dafiir vorgesehenen Felder. Alternativ
konnen Sie das Datum von Hand einschreiben. Sie werden feststellen, dass das
Datum automatisch erganzt wird.

Setzten Sie das Kennzeichen Fahrtkosten. Es wird automatisch ein zusatzlicher
Karteireiter eingeblendet, zu dem Sie weiter unten Informationen bekommen.

Setzten Sie das Kennzeichen, welches fur den Arbeitsbericht notwendig ist. Sie
konnen alle Kennzeichen auf einmal oder nur ein setzen. Das setzten der
Kennzeichen ist keine Pflicht.

Unter Bemerkungen konnen Sie zusatzliche Informationen (Gesprachsnotiz etc.) mit

dem Kunden hinterlegen. Dieses Bemerkungsfeld wird nicht auf den Bericht
angedruckt und dient zur Internen Auswertung.

-11 -
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Arbeitspositionen

&4 arbeitsbericht [Bearbeiten]

Arheitshericht| 2003 | - ‘ 18 ‘ Erfassungsdatum 19.01.2003

Arbeits-lopf  Arbeitsposition | Zusiatzliche Kosten I Positionzibersicht I Kopftext I Fusstext I

—Einzelpositionen...

‘Firma ST Software Team GmbH ; Im Teelbruch 48; 45219 Eszen |

Kozten
Position  &nzahl Projekt-Nr f Pos Lobn Datum Beginn Ende it Ohne
1 9,5 |1 j || j ‘ 45,00 | ‘ ‘ | ‘ 08:45 | ‘ 18:15 ‘ | B | 1,5n|
Tatigkeit _
Diverse Programmfehler beseitigt, ;I

- Ubergabe zur Datev [Rabatt-S3tze wurden falsch berrechnet)

- Rechnungs-Sammellizte / Kundengruppen (GutschAften wurden in der Berechnung nicht berdcksichtigt)

- Diwerse Statistiken wurden falsch ausgewdesen (Formatierung, unterschiedlichste Schriftarten etc.)

- Korrektur der Eingangs-Rechnung (Wurde eine Bestellung ausgeldst und Ware kam nur =T, an (Teillieferung) und die
Rechnung eingebucht, konnte die restliche Ware nicht mehr ins Lager gebucht werden,

- Korrektur des Kapazitatzplans (Funktioniert nur mit viel trixen),

Hew  Bearbeiten | Laschen |

—Funktion auswihlen...

I‘u"u:nr‘schau j Ausfihren | 2 | 4 | > | £ |

Auf dem Karteireiter Arbeitspositionen sehen Sie mehrere Felder.

- Position (Ermittelt automatisch die nachste Position fur den Arbeitsbericht

- Anzahl (gibt die Gesamtstundenzahl an)

- Projekt-Nr (die zum Kunden gefuhrten Projektnummern)

- Position (dort wahlen Sie die Projektposition, zu dem der Bericht erstellt
wurde.

- Lohn (dort tragen Sie den Stundensatz fur die Tatigkeit ein)

- Beginn (dort wird die Uhrzeit minutengenau eintragen)

- Ende (dort wird die Uhrzeit minutengenau eingetragen)

- Mit (dort tragen Sie die Stunden ein, die mit Berechnung erfolgen)

- Ohne (dort wird automatisch die Differenz der Gesamtstunden, zu den mit
Berechnung ermittelt.) Dieses Feld wird gefullt, wenn Sie das Feld Datum
mit verlassen.

- Tatigkeit (dort tragen Sie die Tatigkeit ein, die fur diese Position als
Arbeitsleitung verrichtet wurde. Diese werden auf den Berichten
angedruckt. Der Kunde hat jeden Arbeitsbericht zu unterschreiben, so fern
dieser beim Kunde vor Ort erstellt wurde.)

Auf den Funktionsknopf neu / Bearbeiten werden neue Positionen hinzugefugt oder
vorhandene uberarbeitet. Der Arbeitskopf wird erst mit der ersten Position
physikalisch in der Datenbank geschrieben, um Datenleichen zu vermeiden.

So lange der Bericht noch nicht gedruckt ist, kann er in seinen Positionen erganzt
oder verandert werden. Das Loschen von Positionen ist ebenfalls moglich.

-12 -
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Zusatzliche Kosten

ER Arbeitsbericht [Bearbeiten]

arbeitsbericht| 2003 |- 18 | Erfassungsdatum 19.01.2003

Arbeits—Kopr brbeitsposition  Zusitzliche Kosten | Positionsiibersicht | Kopftext I Fusstext I

—Fahrtkosten

Anzahl der Fahrten

zur Betriebs-Statte

Kilameter-Betrag 0,3% £

Gefahrene Kilometer Km

Tas IFreitag j
fihonat IJanuar j
Positionstext Fahr zur Eetr‘iebsstéttel il

lI Hinzufizen f Bearbeiten |

—Funktion auswahlen...

IVDrschau j Ausfihren | 22 | = | = | == |

Auf diesem Karteireiter werden die Fahrtkosten hinterlegt. Diese Daten konnen nur
dann eingetragen werden, wenn auf dem Arbeitskopf das Kennzeichen
,Fahrtkosten“ hinterlegt wurde. Die Schaltflache Hinzufligen / Bearbeiten dient
zum Anhangen der Daten. Mehrfaches Hinzufuigen von Positionen ist nicht moglich.
Es konnen vorhandene Daten geandert werden. Dies ist auch nur so lange moglich,
solange der Bericht noch nicht uber das Programm gedruckt wurde.

Felder:

- Anzahl der Fahrten... (hier tragen Sie die Anzahl der Fahrten ein)

- Kilometerbetrag (hier wird der Betrag in € eingetragen)

- Gefahrene Kilometer (hier tragen Sie die tatsachlichen Kilometer flr nur

eine Fahrt ein.)
- Tag (wird automatisch der aktuelle Tag aus dem System ermittelt)
- Monat (wird automatisch der aktuelle Monat aus dem System ermittelt)
o Diese Daten konnen spater fur statistische Zwecke herangezogen

werden, sofern dies erforderlich ist. Die Daten werden separat vom
Arbeitsbericht gespeichert.

-13 -
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Positionsiibersicht

ER Arbeitsbericht [Bearbeiten]

Arheitshericht‘ 2003 | = | 18

Erfassungsdatum 19.01,2003

&rbeits-Knpr Arbeitspnsitinnl Fusitzliche Kosten Positionsdbersicht | Kopftext I Fusstesxt I
— Ubersicht

it Ber... | Ohne Bere...

1

| Gezamtztunden: 9,50 5td.

Oiverse Programmfehler bezeitigt,

- Ubergabe zur Datev [Rabatt-Sitze wurden falsch berrechnet) ]
ait Berechnung: 8,00 Std.| | Rechnungs-Sammelliste f Kundengruppen (Gutschriften wurden in der Berechnung
Ohne Berechnung: 1,50 5td, nicht bericksichtigt)

"Funktion auswahlen...

I‘u"orschau j Ausfihren | 22 | = | = | . |

Auf diesem Karteireiter sehen Sie eine genaue Positionsubersicht Uber den
erstellten Arbeitsbericht. Sobald Sie auf diesem Karteireiter wechseln, werden alle

relevanten Daten in diesem Datenlisting angezeigt. Dabei werden die Kosten Datum
mit Berechnung und ohne Berechnung von einander getrennt ermittelt und

dargestellt. Wir eine Position im Listing selektiert, wird in das darunter liegende
Feld die Tatigkeit aufgelistet.

-14 -
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Kopf-, und FuBtexte

ER Arbeitsbericht [Bearbeiten]

Arheitshericht‘ 2003 | - | 16 | Erfassungsdatum 19.01.2003

Arbeits-Kopr ﬂ.rheitspositiunl Tusatzliche Kosten I Positionsibersicht  Kopftext | Fuszstext I

—Kopftext...

Zuzammenfazzung der durchgefihrten Tatigkeit Ober den o.g. Leitraum, ;I

"Funktion auswahlen...

IVDrschau j Ausfihren | 22 | = | = | . |

Unter Kopf und FuBtexte konnen Sie aus den Stammdaten der Kopf und FuBtexte
die Daten hier einlesen lassen. Ein Klick auf dem Funktionsknopf Andern o6ffnet das
Fenster Kopf-, und FuBtexte und Sie konnen aus vorhandenen Texten eins
auswahlen. Alternativ schreiben Sie einfach ein beliebigen Text hinein, der auf
dem Bericht angedruckt werden soll.

-15 -
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Nachdrucken ...

& prbeitsbericht - Nachdruck

Mitarbeiter IGrube j Jahr |2003 vl gktualisierenl Kopie @  Original O

Monat IJ'-“-'i j [arbeitshericht als Kopie &Ffnen .. |

1| | 3

IBitte weahlen ... j Ausfiihren |

Sie haben die Moglichkeit, alle Arbeitsberichte jedes einzelnen Mitarbeiters als
Kopie und Original nachzudrucken. Dabei mussen Sie den jeweiligen Mitarbeiter,
den Monat und das Jahr auswahlen. Das Jahr und Monat werden an Hand des
Systemdatums ermittelt und vorgeblendet. Der Mitarbeiter wird an Hand der
Anmeldung vorgeblendet. Mitarbeiter mit administrativen Rechten konnen die
Berichte jedes einzelnen einsehen und drucken, aber nicht verandern. Mitarbeiter
mit eingeschranktem Zugriff konnen lediglich ihre eigenen Berichte sehen und
drucken.

-16 -
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3. Ausgangsrechnung ...

Rechnungskopf

Rechnung: ‘ 2003 ‘ - ‘ 16 ‘ Rechnungs-Daturn 10.06,2003

Rechnungs-Kaopf | Rechnungsposition I Positionsibersicht I Kopftext I Fusstext I

—Kunde wahlen... —frbeitsberdcht auswahlen ..
|
|2 vl |
Arbeitsherichts-MefAn) | |

|B1'ldungsf0rurn Bottrop

|
|
|Rober‘t—Flon’n—5traBe 4 |
|

—Rechnungseigenschaften

[ Fahrtkosten [ Tagespauschale [ Gutschrift [ Mt

|46238 | |Bottr0p
~ Zahlungshedingungen ~ Bemerkurizen
[7 Tage shne Abeug =] | | [feine st weil Befreiung voriier. |-
Skonto Tage Skonto 1 Skonto 2
I
hd|

—Funktion auswahlen...

I\-"nr‘schau j Ausfiihren | << | <

Im Rechnungskopf wahlen Sie zunachst einen Kunden aus. Diesen konnen Sie aus
der Kombinationsbox wahlen oder auf ... suchen lassen. Sobald Sie den Kunden
ausgewahlt haben, werden die darunter liegenden Felder mit Daten geflllt. Die
Zahlungsbedingung wird aus dem Kundenstamm ermittelt und vorgeblendet. Sie
konnen aber fur jede Rechnung eine neue Zahlungsbedingung vorgeben.

Unter Arbeitsbericht auswahlen werden alle Arbeitsberichte, die noch nicht
berechnet wurden, aufgelistet. Mochten Sie zu dieser Rechnung ein Arbeitsbericht
verwenden, setzten Sie das Hakchen (Mehrfachselektion ist erlaubt).

»o |

Unter Rechnungseigenschaften konnen Sie wahlen, ob die Rechnung gegen eine
Tagespauschale berechnet wird, ob die Rechnung mit MwSt. ausgewiesen wird, ob
zu dieser Rechnung Fahrtkosten separat berechnet werden oder ob es bei dieser
Rechnung um eine Gutschrift handelt.

Unter Bemerkungen konnen Sie Kundennotizen etc. eintragen. Diese Bemerkung
dient der internen Information und wird nicht auf der Rechnung mit angedruckt.

-17 -
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Rechnungsposition

ERRechnung [Bearbeiten]

Rechnung: | 2003 | - ‘ 16 | Rechnungs-Datum 24.06,2003

Rechnungs-Kopf Rechnungsposition |Pos1't1'onst|bersicht| Kopftesxt Fusstextl

—Einzelpozitionen...

|F1'rrna Bildungsforum Bottrop ; Robert-Florin-Strafe d; 46238 Bottrop |

Position fnzahl Lohn Tagezpauschale Rabatt Wahrung
1 | 159,00 | | 28,00 | | 0,00 | ‘ 0,00 ‘ ‘ £ |
Tatigkeit

Schulung im Bereich Frojektdokumentation, Pflichtenhefterstellung, Frogrammierung in Wizual Basic, zowle Installation ;I
und Administration des W5-50L Server 2000 durchzefihrt, Projektabsprache sowde durchfibrung einer
Datenbankgebundenen Anwendung mit Wisual Bazic,

Daz ausgewdhlte Projekt wird spater durch die Teilnehmer fortgefihrt. (Planung legt bis Praktikumsbeginn).
[He Teilnehmer erlernen neben der Aufgabe des Programmierensz, Kanzepterstellung, Planung, Durchfithrung und
praxiznahe Teamfahigkeit,

Wew £ Bearbeiten Lisehen |

—Funktion auswahlen...

IVDr‘schau j Ausfihren | <<

Hier stehen die gesamten Rechnungspositionen.
Felder:
- Position (die Position wird automatisch ermittelt.)
- Anzahl (hier tragen Sie die gesamten Arbeitsstunden ein, die berechnet
werden.)

- Stundenlohn (hier tragen Sie den Stundenlohn ein, der mit dem Kunden fur

diese Tatigkeit vereinbart wurde.)

- Tagespauschale (hier tragen Sie die Tagespauschale ein, die mit dem Kunden

vereinbart wurde.) Sie ist 0, wenn nicht zuvor im Rechnungskopf das
Kennzeichen ,,Tagespauschale* aktiviert wurde.

- Rabatt (wird dem Kunden einen Rabatt gewahrt, schreiben Sie ihn in % hier

ein.)
- Wahrung (ist das Wahrungskennzeichen, welches auf der Rechnung
angedruckt wird.)

Auf den Funktionsknopf neu / Bearbeiten werden neue Positionen hinzugefugt oder

vorhandene uberarbeitet. Der Rechnungskopf wird erst mit der ersten Position
physikalisch in der Datenbank geschrieben, um Datenleichen zu vermeiden.

So lange der Bericht noch nicht gedruckt ist, kann er in seinen Positionen erganzt

oder verandert werden. Das Loschen von Positionen ist ebenfalls moglich.

-18 -
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Zusatzliche Kosten ...

ERRechnung [Bearbeiten]

Rechnung: ‘ 2003 ‘ - ‘ 16 ‘ Rechnungs-Daturm 10.06,2003

Rechnungs-Kopr Rechnungsposition  Zusatzliche Kosten |Posit1’nnst|bers1'cht Kopf‘textl Fusstextl

—Fahrtkosten

Anzahl der Fahrten

zur Betriebs-5tatte

Kilometer-Betrag 0,38 £

Gefahrene Kilometer km

Tag IFreitag j
Monat IJanuar j
Positionstext Fahrtkosten zur Betriebs-Statte ;I

LI Hinzufigzen |

—Funktion auswahlen...

I\-fu:-rschau j Ausfihren | €4 | € | > | >3 |

Auf diesem Karteireiter werden die Fahrtkosten hinterlegt. Diese Daten konnen nur
dann eingetragen werden, wenn auf dem Rechnungskopf das Kennzeichen
,Fahrtkosten“ hinterlegt wurde. Die Schaltflache Hinzufligen / Bearbeiten dient
zum Anhangen der Daten. Mehrfaches Hinzufugen von Positionen ist nicht moglich.
Es konnen vorhandene Daten geandert werden. Dies ist auch nur so lange moglich,
solange der Bericht noch nicht Uber das Programm gedruckt wurde.

Felder:

- Anzahl der Fahrten... (hier tragen Sie die Anzahl der Fahrten ein)

- Kilometerbetrag (hier wird der Betrag in € eingetragen)

- Gefahrene Kilometer (hier tragen Sie die tatsachlichen Kilometer fir nur

eine Fahrt ein.)
- Tag (wird automatisch der aktuelle Tag aus dem System ermittelt)
- Monat (wird automatisch der aktuelle Monat aus dem System ermittelt)
o Diese Daten konnen spater fur statistische Zwecke herangezogen

werden, sofern dies erforderlich ist. Die Daten werden separat von
der Rechnung gespeichert.
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Positionsiibersicht ...

ERRechnung [Bearbeiten]

Rechnung: | 2003 | - | 16 | Rechnungs-Datum 10.06,2003

Rechnungs-l(npfl Rechnungsposition  PositionsGbersicht |K|:u|:uftext Fusstesxt

— Ubersicht

Gesamt

Stundenlohn Rabatt

Paoz hnzahl Tatighkeit

Schulung im B

«| | »

‘ Gesamtstunden: 159 5td.| [Schulung im Bereich Projektdokumentation, Pflichtenhefterstellung, Programmierung in - |2
Wizual Basic, sowde Installation und Administration des M5-50L0 Server 2000 durchgefihbrt,

EUR: 4452,00 £ Projektabzprache sowie durchfihrung einer Datenbankgebundenen &nwendung mit Wisual|
ManeSt: 000 € |gonic

Betrag: 445200 £ LI

"Funktinn auswahlen...

I‘Jc-rschau j Ausflihren | €4 | < | > | >3 |

Auf diesem Karteireiter sehen Sie eine genaue Positionsubersicht Uber den
erstellten Arbeitsbericht. Sobald Sie auf diesem Karteireiter wechseln, werden alle
relevanten Daten in diesem Datenlisting angezeigt. Dabei werden die Kosten mit
Berechnung und ohne Berechnung von einander getrennt ermittelt und dargestellt.
Wir eine Position im Listing selektiert, wird in das darunter liegende Feld die
Tatigkeit aufgelistet.
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Kopf-, und FuBtexte

ER Rechnung [Bearbeiten]

Eechnung: ‘ 2003 | - | 16 | Rechnungs-Datum 10.06,2003

Rechnungs-KDpr Rechnungsposition I Zusitzliche Kosten I Positionsibersicht K | Fusstext I
—Kopftext...
Zuzammenfazzung der durchgefihrten Tatigkeit laut Arbeitzberdcht-Mr, 2003-20 (liegt Anbei). ;I

=1

Andern |

"Funktion auswahlen...

IVDrschau j Ausfiihren | << | < | > | 23

Unter Kopf und FuBtexte konnen Sie aus den Stammdaten der Kopf und FuBtexte
die Daten hier einlesen lassen. Ein Klick auf dem Funktionsknopf Andern o6ffnet das
Fenster Kopf-, und FuBtexte und Sie konnen aus vorhandenen Texten eins
auswahlen. Alternativ schreiben Sie einen beliebigen Text hinein, der auf dem
Bericht angedruckt werden soll.
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Rechnung aus Arbeitsbericht ...

@' Rechnung aus Arbeitsbericht erstellen ...

—Bericht und Kundeninformation ...

&rbeitsbericht; Kunde:

Fd - = Firrma

Bildungsforurm Bottrop

Fobert-Florin-Strafe 4

16235 Bottrop

—Arbeitspositionen ...

1: Projektweiterfihrung, Teilnehmer haben an ihren jeweiligen Projekten gemeinsam [Team)

': Weiterfiihrung der Projekte, Hilfestellung bei der Datenbankentwicklung, Projektbesprechun
trbeitspositionen 2u dem ausgewshlten Arbeitsberichting bei der Datenbankentwicklung, Projektbesprechun
#: Weiterfihrung der Projekte. Hilfestellung bei der Datenbankentwicklung,
5. Wiie die Tage zuvor, Weiterfihrung der Projekte. Hilfestellung bei der Datenbankentwicklung

—Positionstext

2 Positionstext aus Arbeitsbericht dbernehmen

O alternativ-Text verwenden:

—fusatzliches ... Erstellen ...

O kopftext O Fusstext O swst Ausfihren |

Sie konnen vom Programm automatisch eine Rechnung an Hand eines bestehenden
Arbeitsberichtes erzeugen lassen. Alles was dazu notig ist, Arbeitsberichtsnummer
auswahlen. Die unteren Felder werden mit Daten gefullt. Die Arbeitspositionen
werden ermittelt und dargestellt. Unter Positionstext konnen Sie auswahlen, ob
alle Arbeitspositionen ermittelt und zur Rechnungserstellung herangezogen werden
soll, oder einen alternativen Text, die Sie hier einschreiben konnen. Der Vorteil
zum alternativen Text ist, die Rechnung besitzt nur eine Rechnungsposition. Unter
Zusatzliches konnen Sie sagen, ob die Kopf-, und FuBtexte ebenfalls ubernommen
werden sollen. Mit MwSt. sagen Sie, ob die Rechnung mit oder ohne
Mehrwertsteuer erstellt wird. Beim Erzeugen wird die nachste Rechnungsnummer
automatisch ermittelt. Die Rechnung kann nach dem Erstellen direkt bearbeitet
werden.
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Nachdrucken ...

ERechnung - Nachdruck X
Jahr |2003 vl tonat | julj - &ktualisier9“| kopie © oOriginal O

hai =
Rechnu... | Kundenhr | Machnam| jyni | Rechungsdatum | G... | G... | Eiu

Juli
August

E'-_-'-.Epterrutuer'
Oktober

Movember
Dezember -

1

IBitte wihlen ... j Ausfibren |

Jede Rechnung kann wieder als Kopie und als Original nachgedruckt werden.
Vorsicht: (Rechnungen die bereits als Original das Haus verlassen haben, durfen

nur noch als Kopie nachgedruckt werden.)
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Rechnungsstornierung ...

ER Rechnungs-Storno

Rechnung Mr: 2003 = -

Sie mlzzen einen Grund fur die Stornierung eingeben

=

Stormierung durchtibren

Jede falsch ausgewiesene Rechnung kann uber diesen Punkt storniert werden.
Damit Sie eine Rechnung stornieren konnen, muss diese gedruckt sein (nicht aus
der Vorschau heraus, sondern uiber das Programm). Sie mussen, bzw. sollten einen
Grund angeben, warum diese Rechnung storniert wurde. Dieser Vermerk wird in der
Rechnung unter Bemerkung festgehalten.
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4. Eingangsrechnung ...
Erstellen / Bearbeiten ...

Bl Eingangsrechnung E

Rechnung: | 2003 | = 1 Rechnungs-Datum 10,06, 2003

—Dateneingzabe

Erlézkonto IW v| Monatsanfangzsbestand: 0,00

Beleg-Nr.: Oirektiberweisung Michael Grube

Buchungs-Datum: 20.07.2003) | IJanuar v| W ertzustell-Datum: 20.01.2003) - |

YWerwendungszweck 1;

YWerwendungsoweck 2

Eizennutzung

Bemerkungen: Gebucht auf 8555013 [«
Tan-Mr.: 0

—Funktion
Bitte wihlen ... j Ausfithren E e > 33

Diese Maske erlaubt Ihnen das Erfassen von Eingangsrechnungen. Sie muissen zuvor
die Stammdaten (Erloskonten) gepflegt haben, bevor Sie diese Art von Rechnung
verwenden konnen.

Felder:

Erloskonto (wahlen Sie, auf welchem Konto gebucht werden soll.)
Monatsanfangbestand (Tragen Sie dort den Endbestand vom Vormonat ein
oder den Anfangsbestand des aktuellen Monats).

Beleg-Nr. (Schreiben Sie die Belegnummer ein. Ist ein Alphanumerisches Feld
welches Zahlen und Buchstaben aufnehmen kann.)

Buchungsdatum (hier tragen Sie das Buchungsdatum lhrer Bank ein.)Unter ...
konnen Sie auch die Datumsfunktion verwenden).

Monat (hier wahlen Sie den Monat aus, wann Gebucht wird. Der Monat wird
an Hand des Buchungsdatum errechnet.)

Wertzustelldatum (hier tragen Sie das Datum ein, welches von lhrer Bank am
Tag der Gutschrift auf lhrem Konto vergeben wird.)

Verwendungszweck 1 (Tragen Sie Verwendungszweck 1 ein.)
Verwendungszweck 2 (Tragen Sie Verwendungszweck 2 ein.)

Betrag (Schreiben Sie den Betrag ein, der gebucht wurde.)
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- MwSt (Wahlen Sie den Mehrwertsteuersatz aus.)

- Soll / Haben (hier wahlen Sie, ob der Betrag im positiven bzw. negativen
gebucht wird. Den Betrag wahlen Sie im positiven Bereich, weil uber diese
Funktion der Betrag errechnet wird.)

- Tan-Nr. (Sofern Sie Online-Banking betreiben, konnen Sie die
Transaktionsnummer einschreiben, ansonsten wahlen Sie hier eine 0.)

Buchen ...
T Rechnung buchen x|
—Rechnungz-Mr, wihlen... Buchungzdatum
|34 j {m.ua.znns |

MG Faktura 2003 Professional |

—Kundeninformation zur

2 Firma @ Rechnung 34 am 10.06.2003 buchen?

Bildungsforum Bottrop
Mein |

Fobert-Florin-Strafe £

16235 Bottrop

Buchen j Ausflibren

Alle Rechnungen konnen vom Programm gebucht werden. Dies geschieht meist in
Verbindung mit der Eingangsrechnung, weil dort alle relevanten Daten von lhrer
Bank vorliegen. Nachdem eine Rechnung gebucht wurde, ist sie fest im System
verankert und man keine Anderungen vornehmen. Diese Form der Buchung ist auch
dann sinnvoll, um festzustellen, wie von lhren Kunden die Zahlungsmodalitat ist.
Sie konnen die Rechnungsstatistik an Hand des Erstellungsdatum und des
Buchungsdatum ermitteln, dazu spater mehr.
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5. Software ...
Softwarekopf ...

* Softwareverwaltung [Bearbeiten]

Software-Nr Datum Anlage 10.06,2003

I N'.ndulel (bersicht I

Mame |MG Faktura ‘ Wersion |2003 Sperre [

Beschreibung Fakturierungssaftware filr Kleinstbetriebe + Mittelstand und Selbststindige =]
|
. i = =
Betrisbsystem{e] Windows S8 JAE ST F2000 %P =] . . P3 f 12GME =]
Arbeitzzpeicher

hd| =l
=

Syztemvorrausetzung

|Geben Sie allgemeine Systemvorrausetzung an, wie bsp, Netzwerk, Server ekc, |
Funktion
’7| Bitte wiahlen ... j Ausfihren € ‘ < | > | S

Diese Maske erlaubt Ihnen alle lhre Softwareprodukte zu verwalten.
Felder:

Name (Schreiben Sie hier den Namen lhrer Software ein.)

Version (Ein ganz wichtiges Feld welches Sie NIE auBer Acht lassen sollten.
Hier vergeben Sie die Versionsnummer der Software.)

Sperre (Sie konnen alte Softwarepakete sperren, so dass sie im gesamten
Programm vorhanden sind, aber nirgendwo verwendet werden durfen.)
Beschreibung (Geben Sie eine kurze Beschreibung lhrer Software an.)
Betriebsystem (Tragen Sie dort an, unter welchen Betriebsystemen lhrer
Software lauft.)

PC / Arbeitsspeicher (Mindestanforderung am Speicher.)
Systemvoraussetzungen (Hier tragen Sie alle anderen Vorraussetzungen ein,
die fur die Lauffahigkeit ein wesentliche Rolle spielen.
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Softwareposition ...

_:_ Softwareverwaltung [Bearbeiten]

Software-Mr Datum Anlage 10.06,2003
Software | | Ubersicht I
lﬂI'.G Faktura Wersion: 2003 |
Module - Mr Sperre O
Mame |Stammdaten | Madulkasten | 3.noo,uu| £
Bezchreibung  |Kunden, Zahlungsbedingungen, Banken, Postleitzahlen ;I Marge ‘ 210:'3'3‘ £
LI Meu § Bearbeiten | Lazchen |
Funktion
’7|Bitte wahlen ... j Ausfihren £z < | > | >3 |

Hier tragen Sie die vorhandenen Module ein.
Felder:

- Modul-Nr. (Wird automatisch vom Programm vergeben.)

- Name (Tragen Sie den Modulnamen ein, z.b. Stammdaten, Verkauf etc.)

- Beschreibung (Hier tragen Sie die gesamte Funktionalitat ein. Beschreiben
Sie dies in ganzen Satzen, um die Transparenz zu gewahrleisten.)

- Modulkosten (Tragen Sie dort ein, was dieses Modul als einzelnes kostet.)

- Marge (hier tragen Sie lhre Gewinnspanne fur das Modul ein, wenn
notwendig.)

- Sperre (Wird ein Programmmodul nicht mehr verwendet sperren Sie es.
Loschen ist zwar zulassig, aber um Auswertungen fahren zu konnen sollten
diese Informationen vorhanden sein. Dadurch kann man auch feststellen,
welche Kunden mit welchen Modulen arbeiten.)

Auf den Funktionsknopf neu / Bearbeiten werden neue Positionen hinzugefugt oder
vorhandene uberarbeitet. Der Softwarekopf wird erst mit der ersten Position
physikalisch in der Datenbank geschrieben, um Datenleichen zu vermeiden.
Bearbeiten und das Loschen von Positionen ist jederzeit moglich.
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Positionsiibersicht ...

& Softwareverwaltung [Bearbeiten]

software-Nr Datum &nlage 10.06.2003

Suf‘twarel maodule Obersicht I

|MG Faktura Wersion: 2003

Beschreibung Kosten
Kunden, Zahlungzhedingungzen, Banken, Pa... | 3.000,00 £
2 Arbeitzherchte Erstellen von Arbeitzsberdchten for Schulen ... 200,00 £ TE0,00 £
3 Wk-Rechnungen Erstellen von Verkaufsrechnungen 130,00 € Q8,00 £
1| | »
‘ Kostenibersicht Kunden, Zahlungsbedingungen, Banken, Postleitzahlen ;I

Gesamtkosten: 4.030,00 £
Marge: 1.088,00 £

Funktion
’7|Bitte wahlen ... j Ausfithren <L ‘ < | > ‘ =5

Hier sehen Sie eine Auflistung uber alle Module mit Kosten-, und Margenubersicht.
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6. Projektverwaltung ...
Projektkopf ...

‘& Projektverwaltung [Bearbeiten]

Projekt-Mr.: Datum &nlage 08,08, 2003

Projekt | Positionen | Ubersicht |

—kunde wihlen ... —Eigenzchaften ...
|3 vl Mame |MG Faktura 2003 | Sperre [
Lefter  [Grube ]
|5'\1\|’T Software Team GmbH |
| || B A e
|Im Teelbruch 48 | Budgetiert Kosten £
45213 | Essen | || eredier O

— Software ... —fhemo ...
|1 vl Fakturierungzsoftware, Programmibergabe: 27.06,2003 ;I
|me Faktura | |2DE|3 | B

Funktion

“a‘indem j ‘ﬂusfuhrenl << 2 | 5 ‘ 55

Diese Maske erlaubt Ihnen eine genaue Projektverwaltung zu erstellen. Jedes
Projekt bekommt seine eigene Nummer, die automatisch bei der Anlage mit der
ersten Position ermittelt wird. Nach Auswahl der KundenNr. werden die darunter
liegenden Felder mit Daten gefullt.

Felder:

- Kunden-Nr. (Aus dem Kundenstamm ermittelte Kundendaten.)

- Software (Alle Softwarepakete werden hier gelistet, die nicht das
Kennzeichen Sperre haben. Die darunter liegenden Felder werden nach
Auswahl mit Daten gefullt.)

- Name (Tragen Sie einen Namen fur das Projekt ein.)

- Sperre (mochten Sie ein Projekt sperren, betatigen Sie das Kennzeichen.)

- Leiter (Es ist notig, mit jedem Projekt ein Projektleiter definieren, welchen
Sie aus der Kombinationsbox aus.)

- Beginn (hier tragen Sie ein, wann das Projekt beginnt.)

- Ende (hier tragen Sie den Endtermin ein.)

- .... (Klicken Sie auf diese Funktionsknopfe, um die Datumsfunktion zu
nutzen.)

- Budgetiert (ist das Projekt budgetiert, betatigen Sie das Kennzeichen.)

- Kosten (hier tragen Sie die Budgetkosten ein.)

- Erledigt (Dieses Kennzeichen konnen Sie nicht von hier aus aktivieren. Es
zeigt lediglich, ob ein Projekt bereits abgeschlossen wurde.)

- Memo (Tragen Sie hier alle wichtigen Informationen ein, die fur das laufende
Projekt relevant sind.)
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Projektposition ...

& Projektverwaltung [Bearbeiten]

Projekt-Mr.: Datum &nlage 058,08, 2003

Projekt Positionen | Ubersicht I

|F1'rma SwT Software Team GmbH ; Im Teelbruch 48; 45219 Essen

Position Sperrs [
Mame ‘Datenﬂbernahme | Positionskosten 4.500,00| €

Beschreibung  [Eine Datenibernahme aus dem alten System wird mit 3 ;I fiarge 3.600,00| €
Manntagzen berechnet, Die zugrunde liegende Datenquells des
alten System's ist eine Microsoft Access-Datenbank., Dauer Tage(n)
Zur Datendbernabme gehdren alle relevanten Stammdaten wis: Abgeschlossen D
Kunden, Lieferanten, etc.
j Meu / Bearbeiten | Lazchen |
Funktion
’7 Bitte wihlen ... Busfiihren << | < | b | B |

Hier werden alle Details zum Projekt aufgelistet. Wobei jede Position einzeln
beschrieben werden muss.
Felder:

- Position (wird vom Programm automatisch vergeben.)

- Name (Tragen Sie dort einen Namen fur die Position ein.)

- Beschreibung (Beschreiben Sie die Position genau. Alle Informationen die zur
Abhandlung notwendig ist, sind fur den Projektmitarbeiter von groBer
Bedeutung. Fehlende Informationen bedeuten: Fehler im Projekt. Fehler
bedeutet Zusatzkosten.)

- Positionskosten (welche Kosten fallen fur die Abhandlung an.)

- Marge (welche Marge mochten Sie mit dieser Position erzielen.)

- Dauer (Wie viel Zeit hat der Mitarbeiter, fur die Positionsdurchfiihrung.)

- Abgeschlossen (ist eine Position abgeschlossen, setzten Sie das
Kennzeichen.)

Auf den Funktionsknopf neu / Bearbeiten werden neue Positionen hinzugefugt oder
vorhandene uberarbeitet. Der Projektkopf wird erst mit der ersten Position
physikalisch in der Datenbank geschrieben, um Datenleichen zu vermeiden.
Bearbeiten und das Loschen von Positionen ist jederzeit moglich.
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Positionsiibersicht ...

‘& Projektverwaltung [Bearbeiten]

Projekt-Mr.:

Pru:ujektl Positionen  Ubersicht |

Datum Anlage 10.06,2003

|F1'rma SwT Software Team GmbH 3 Im Teelbruch 48; 45219 Essen

Beschreibung Kosten

M Datendbernahme

Eine Datendbernahme aus dem alten Syste... | 4.500,00 £

3.400,00 £

| 3

| Obersicht Eine Datenidbernahme aus dem alten System wird mit 3 Manntagen berechnet, Cie |~
Gesamtkostan: 4,500,000 € [Fugrunde liegende Datenquelle des alten System's ist eine Microsoft Access-Datenbank,

Miarge: 3,400,00 £ ||

Dauer: 3 Ta, Zur Datendbernahme gehdren alle relevanten Stammdaten wie: LI

Funktion
’7|B1'tte wahlen ... j Ausfiihren << | B

Hier sehen Sie zu dem ausgewahlten Projekt alle Positionen. Eine Gesamtkosten-,
und Margeubersicht wird separat ermittelt.

Wahlen Sie eine Position an, wird in das darunter liegende Feld die
Positionsbeschreibung geschrieben.
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7 Mahnwesen ...
Erstellen / Bearbeiten ...

“=Mahnwesen

—Rechnungs-Mr. wahlen...

Mahnstufe wiahlen...
|VE} Stufe 1 ) Stufe 2 ) Stufe 3

Bitte wahlen... j fustithren

Das Programm verfugt uber ein Mahnwesen. Jede nichtbezahlte Rechnung kann
uber dieses Modul angemahnt werden. Welche Texte auf der Mahnung stehen,
resultiert aus der Mahnstufe, in der Sie Ihren Kunden eingestuft haben. Jede
Rechnung kann maximal 1x angemahnt werden. Mussen Sie eine 2 Mahnung
erstellen, mussen Sie die nachsthohere Mahnstufe wahlen.

Jede Mahnung kann geandert und geloscht werden, sofern diese nicht ausgedruckt
wurde. Nach dem Druckvorgang kann die Mahnung nicht geandert werden.
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Terminkopf ...

ﬂ-Terminplaner

- Benutzerhandbuch -

Jahr | 20073 || 4

| Amwender ‘GFUbE

‘ Datum Anlage 10.06.2003

Eingabe | Ubersicht |

—kunde wahlen...

|3 V| |

|SWT Software Team GmbH

|Im Teelbruch 48

—Grund - Zeitangaben...

Grund: Frazentations MG Faktura 2003

Ot |Essen - Kettwig

Uhrzeit: I'I'I:UU vI bis

| EE

|14:EIEI vl

|45219 | |Essen Eri :
rnnerung: Tl diin, O &ktivieren
—or Ot —Memo..,
Persan: ‘ MG Faktura 2003 prasentation.... ;I
Telefon: ‘
Telefax: |

Funktion

’7|Bitte wahlen ... j

Auzfithren

<< | <

>

Mit dem Terminplaner schaffen Sie alle Ihre Termine unter einem Hut. Um einen
Termin zu erstellen mussen folgende Felder mit Daten gefullt sein.
Grund, Ort, Datum von, Uhrzeit und Memo.

Felder:

- Kunde (hier wahlen Sie einen Kunden aus der Kundenakte aus.)
- Grund (Tragen Sie den Grund ein.)
- Ort (Ort des Termins.)
- Datum (Datum von und Datum bis tragen Sie ein.)

- .... (Hier wahlen Sie die Datumsfunktion.)

- Uhrzeit (Uhrzeit von und Uhrzeit bis konnen bestimmen.)
- Erinnerung (Wahlen Sie den Zeitintervall, in der Sie das Programm erinnert

soll.)

Aktivieren (Es wird die Erinnerungsfunktion aktiviert.)

Person (Die Person vor Ort. Dient zur Internen Verarbeitung. Fur den Fall das
man einen Mitarbeiter erreichen muss, kann Uber die Person direkt Kontakt
zum Mitarbeiter erstellt werden).

Telefon (Telefon vor Ort. Direkte Verbindung zum Mitarbeiter beim Kunden.)
Telefax (Telefax vor Ort.)

Memo (hier tragen Sie alle notwendigen Informationen zum Termin ein.)
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Terminiibersicht ...

B Terminplaner
Jahr | 2003 | - | 4 | Amwender ‘GFUbE ‘ Datum Anlage 10.06,2003
Eingabe Ubersicht I
Jahr Im vl ionat IJ,_“-”' j Mitarbeiter IGrube j Angeigen |

Te... | Kunden ... | Grund | fMemao | Crt I Datum Beginn
2 Yerzicherun...  Antrag VWersicherung andern... i5E Oa.06,2003
3 1 Fermwartung... Problem beim zurdckmelden ei,..  Baro 05,08, 2003
3 Prasentation... MG Faktura 2003 prasentation....  Eszen - Kettwig 27.08,2003
1| | >
Funktion
’7 Wiorscha Ausfihren << | < | > | 3=

Hier eine Ubersicht tiber alle Termine im Monat. Dieses Listing konnen Sie als
Ubersicht drucken. Jeder Mitarbeiter kann nur eigene Termine sehen, bearbeiten
und loschen. Ein Anwender der administrative Rechte im System hat, kann Uber die
Filterfunktion alle Termine jedes einzelnen Mitarbeiters sehen, aber nicht

verandern.
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8 Statistik ...
Arbeit ...

i Arbeitsauswertung (pro Jahr)

Bitte Jahr auswahlen |2004 j titarbeiter Srube j

Ldministrator
M onat I Arbeitsstundenl it Berech Grube

Jahres-Billanz:

Das Programm verfugt Uber eine Arbeitsstatistik. Diese Statistik wird immer dann
geschrieben, sobald ein Arbeitsbericht erstellt wird. Sie ist fur jeden Mitarbeiter
verfugbar. Jeder Mitarbeiter kann seine Arbeitsleistung verfolgen, aber nur seine
eigene. Hat ein Anwender hingegen administrative Rechte, kann er die
Arbeitsstatistik jedes einzelnen Mitarbeiters sehen.
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Rechnung ...

Q Rechnungsauswertung {pro Jahr)
Bitte Jahr auswaihlen [2003 j Sortiert: & Erstellungsdatum
thitarbeiter Administratar j O Buchungsdaturn

ihdministrataor

fMonat tz [wor Steuer) Gesamtumsatzl M5t

Jahres-Billanz: 0,00 Std.

Bitte wiahlen ... j Austihren

Die Rechnungsstatistik wird mit jeder Rechnung automatisch erstellt. Dabei wird
zwischen Erstellungsdatum und Buchungsdatum unterschieden. Ein Umschalten ist
jederzeit moglich. Der Mitarbeiter kann auch hier seine Rechnungen einsehen,
sofern gestattet. Der Anwender mit administrativen Rechten kann zwischen den
Anwendern hin-, und herschalten. Im unteren Bereich werden sofort die Stunden,
Kosten (mit und ohne Berechnung) und die MwSt. kumuliert ermittelt.

Ein Ausdrucken (Mitarbeiterbezogen) ist gewahrleistet.
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9. Anwender ...
Erstellen / Bearbeiten ...

& Anwender hinzufiigen & dndern

Anwender-Mame I j

Hier vergeben Sie die Benutzer-Rechte in der
gesamten Programm-Umgebung. Durch setzen des
—System-Rechte Hikchen kann der Benutzer auf diese Funktion

Kenmuwaort |***** |

: - zugreifen. Soll einem Benutzer bestimmte Rechte
O Eingeschrankt . .
entzogen werden, entfernen Sie das Hakchen,
& Uneingeschrankt [Administrator]
—stammdaten ... —Erstellen f Bearbeiten ...
Firmenstamm Kunden drbeitsberichten Rechnungen
Kaopf,- Fusszeilen Mahntexte Re... aus Arbeitsbericht Rechnungen buchen
Zahlungzkonditionen Erldskonten fhahbnungen Eingangsrechnungen
Banken Paostleitzahlen Terming Software
Projekte Mummerk reise
—5tatistiken ... —Machdruck ...
hrbeitsstatistik Rechnungsstatisk hrbeitsberichte Rechnungen

Speichern Laschen

Das gesamte Programm ist Anwenderbezogen aufgebaut. Alles was im Programm
passiert wird festgehalten. Wer wann ein Arbeitsbericht, Rechnung, Termin
erstellt, kann nachvollzogen werden. Uber diese Maske schalten Sie dem Anwender
die Funktionalitat frei oder sperren sie.

System - Rechte

- Sind die Systemrechte auf Eingeschrankt eingestellt, werden neben den
unteren Einstellungen auch der Menupunkt Anwender deaktiviert, so das er
keine Moglichkeit hat, Funktionalitat zu verwenden, die nicht fur ihn
bestimmt ist.

- Sind die uneingeschrankten Rechte aktiviert, werden zwar die unteren
Einstellungen bei Programmstart gelesen, aber der Anwender kann sich
selbst seine Funktionalitat frei schalten.

Stammdaten / Erstellen / Bearbeiten

- Durch setzten der Kennzeichen erlauben oder verweigern Sie dem Anwender
die Programme zu verwenden. Weder das Erstellen noch das Bearbeiten ist
zugelassen.

Statistiken

- Sind die Kennzeichen gesetzt, darf der Anwender nur eigene Statistiken
sehen.

Um einen Anwender hinzuzufugen, im Kombinationsfeld den Namen eintragen und
die jeweiligen Kennzeichen setzten. Ist der Anwender bereits im System
vorhanden, werden die Einstellungen, die Sie neu eingegeben haben, verwendet.
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Der Anwender Administrator ist immer im System vorhanden und kann nicht
verandert werden. Somit haben Sie die Moglichkeit, immer Uber das Konto des
Administrators in das System zu gelangen.
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10. Datensicherung ...
Durchfiihren ...

ﬂ;-"!‘Datensicherung

Klicken Sie auf Durchfihren, um die Datenbank zu sichern.

(& Nur Datensicherung (O Datensicherung und kopieren

IC:‘LF‘ rogrammierungiyizual Bazic\Eigene Projel Durchfihren

Das Programm verfligt Uber eine Datensicherung. Die Datensicherung komprimiert
und repariert die Datenbank aus dem Order \DB\ und kopiert diese in das
Verzeichnis \Backup\. Sie sollten die Sicherung taglich mind. 1x durchfuhren und
die Sicherung auf ein Bandlaufwerk oder CD schreiben.

Die Client Arbeitsstationen konnen diese Sicherung nicht verwenden.

11. Taschenrechner ...
Starten ...

Bearbeiten  Ansicht 7

| 0,
I_ Back | CE | C

b v g 9 / zark

il 4 5 B # %
b5 1 2 3 : 14
b+ 1] + + =

Fur Rechenoperationen konnen Sie den Microsoft Windows Taschenrechner
verwenden. Der wird aus dem Menu aufgerufen.
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11. Information ...
Anzeigen ...

EAMGS Faktura 2003 Professional E3

@ 2001-2003 MG Software Entwicklung
MG Im Blankenfeld 6-8
D - 46238 Bottrop

ng Telefon: (020413 70 63 69
Telefax: {02041} 75 10 74 2

http:/ /www.mgs-entwicklung.de

Uber diese Maske haben Sie direkten Zugang zu Telefon und Telefax.
Sie konnen uns jederzeit im World Wide Web besuchen.
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