3 3

#/1 . 6 %24 %

Software zum Erstellen von SEFBuchungen! Konvertierungen von
vorhandenen Daten aus beliebiger Quelle!

Eine Software die DTAUS
Textdateien undxcel
Dateien in das neue SEPA
XML umwandelt!

Weiterhin kdnnen Sie aus
einer beliebigen Datenbank
die SEPAXML Datei
erstellen lassen.
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Vorwort

Das vorliegende Programm hilft Innen, einzelne Buchungen fiir das neue SEPA Verfahren
durchzufiihrenBei diesem neuen Verfahren unterscheiden wir zwischen den
BuchungsformeigLasischrift und UberweisungenAchten Sie bitte bei jeder Buchung

darauf, welche Form Sie verwenden. Gerade bei Lastschriften sollten Sie bei dasrierst,
Folgelastschrift darauf achten, dass Sie nicht versehentlich einen Empfanger zweimal mit der
ErstLastschrift bei Inrem Kreditinstitut einreichen. Die Bank muss diese Buchung nicht
durchfihren.

Neben der manuellen Buchung, haben Sie die Mdglichkeit, Sammelbuchungen aus Dateien
(DTA, TXT, DAT, CSV) und Datenbanken (Microsoft Access ®, Microsoft SQL Segver
Version 2000, 2005, 2008, 2008 R2, 2012, 2014,

MySQL ®, Firebird SQ®, ORACLE® sowie jede ODBC Verbindung, die in Ihrem System
vorhanden ist.

Das Wi chti gst mip LeddRiechtigng n @t f gd @ mSyBtent. e n b a n k

Nutzen Sie das Programm, desserfullt die Norm und wird stetig Erweitert.

WICHTIG:

Da Sie im Programm mit unterschiedlichen Masken arbeiten, die durchaus in der Handhabung
und Optisch gleich sind, werden hier die Bearbeitung, Navigation und Besonderheiten der
Felder erlautert.

Jedes Fenster welches Sie aufrufen startet automatisch in der Mitte des Programm
Bildschirms. Die Fenster und Berichte werden Zentriert ausgerichtet, so dass Sie alles auf
einen Blick sehen kdnnen. Bei der Programmierung wurde besonders darauf geashtet, da
nicht zu viele Felder und Funktionen vorhanden sind, damit Sie den Uberblick beibehalten.

Jedes Textfeld, welches Sie beschreiben kdnnen, kann Uber die Funktionstaste [F9] geleert
wer den. Das Kontextmen¢ Arecht e nMBEniigen sts t e fi
ebenfalls vorhanden.

Halten Sie die Maustaste tber ein Textféldnktionsknopf, Liste,
Kontrollboxen etcerscheint ein Hinweis (Tooltip) in Form einer
Sprechkase und sagt lhnen, was in diesem Feld Erwartet wird. —

LR Mirmesis

Tragen Sie die Kontorusmmer
-

Kombinationsboxen, Datnsfelder kbnnen lber die Funktionstaste [F10] :
aufgeklappt werden. | s v
In den Betragsfeldern kann ein Taschenrechner aktiviert werden. Weite, » = » -
verfigen die Felder Uber STRG bzw. STRG die MdglichkeitWerte zu | « = ¢+
Addieren bzw. zu Subtrahieren. 12l

— T

Lischen a I speichern 47 ]
Erster Datensatz Vorheriger N&chster Datensatz Letzter Datensatz
Datensatz
Léschen @s ausgewahlten Datensatzes Speichern des ausgewahlten Datensatzes

Die Datensatznavigation sind in allen Datenfenster gleich. Sowie die Datensatzanldgelenthgen werden
ebenfalls aufgelistet. Diese dient zur Kontrolle wer, wann und vom welchem Computer der Datensatz zuletzt
bearbeitet wurde.
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Menufuhrung

Die vorliegende Menufiihrung ist einfach und Strukturiert!

I MGS SEPA-Converter =[x
Start Stammdaten Buchen Extras

/\ Y.
W @

Beenden  Hilfe
AMgemein
I MGS SEPA-Converter = 0O X

Je

BLZ
Banken

Start Stammdaten = Buchen Extras

BRIy L

Mandant Empfanger || E-Mail(s) || Fibu-Konten
Adressen Seriger = Fibu

I MGS SEPA-Converter P | = |

Start | Stammdaten Buchen Extras

) I AL

Manuell Datei / Datenbank || Accounts Rechner
SEPA erzeugen Konvertieren IBAN

Buchungen u. Auswertungen
Berichte

79 MGS SEPA-Converter e e

Themen || Sprache
Ansicnt_||_spracne

Start Stammdaten Buchen Extras

b 0e

Produkt-Key || Update || Sicherung || Info iiber Nachricht
Produkt-Key || Update Backup Info und Nachricht

Diese Meniifuihrung dient dazu, dadsogramm mit wenigen Klicks vollstandig zu steuern. Es wurde
Ubersichtlich und strukturiert angelegt, damit Sie alle Funktionen auf einen Blick erkennen kénnen.

Mendi: Start
In diesemTeil kbnnen Sie das Programne@&den und die Hilfe aufrufen.
Menu: Stammdaten
In diesem Teil kdnnen Sie détandanterund Empfange Erstellen / Bearbeiten.
E-Mails ermdglicht Ihnen die Empfanger in schriftlicher Form zu erreichen.
Fibu-Kontenerméglicht das Verwalten von Finanzbuchhaltungskonten.
BLZ verwaltet alle Bankleitzahlen.
Menu: Buchen
Manuellfiihrt eine Buchung handisch durch, ohne dass der Empfanger gespeichert ist.
Datei/ DatenbanMKhrt eine Buchung von Datei oder Datenbankformen durch.
Accountserganzt lhre bestehende Datenbank um IBAN, BIC und Bankname.
Rechnerermittelt den IBAN durch Eingabe von BLZ und Konto und umgekehrt.
Buchungen u. Auswertungeeigtein Statistik Fenster an.
Menu: Extras
DurchProduktKey Eingabe machen Sie aus der Demo eine Vollversion.
Updateladt die aktuellen Bankdaten aus dem Internet und installiert diese.
Sicherung fuhrt daBatenbaniBackupdurch.
Info Uber zeigt einen Hinweis Uber das Programm.
Nachrichtermdglicht Thnen, mir direkt eine-Eail zu senden.
Themendienenden optischen Eindruck.
Sprache: Sie kénnen zwischen Englisch und Deutsdiien.
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Der Programmestart
Die Vollversion présentiert sich so!

MGS SEPA-Converter

Start Stammdaten Buchen Extras

Beenden Hilfe
Algemein

MG

S Oftware

mgrube Cormputer: LAPTOP 09:45 16102014

Status: Programm geladen, Datenbank vothanden und gedfinet

Die Demoversion hingegen so

MGS SEPA-Converter

Start Stammdaten Buchen Extras

Beenden  Hilfe
Aigemein

MG

Software

gen B

MGS SEPA-Converter
(DEMOVERSION)

Funktionseinschrankungen:
SEPA-Datei wird verfremdet!

Status: Programm geladen, Datenbank vorhanden und gedffnet! mgrube Computer. LAPTOP 09:43 | 16.10.2014

Das Handbuch wurde nach der Vollversion erstellt, inkl. Datenbankanbindung.
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Stammdaten
Mandant

MGS SEPA-Converter
Start Stammdaten Buchen Extras

2 s

Manuell Datei / Datenbank || Accounts Rechner || Buchungen u. Auswertungen

SEPA erzeugen Konvertieren 1BAN | Berichte J

MG

—— Softwar

".'a' Kontoinformationen (F1] | € Adiesse (F2) . \

Mandant [ MB35 Entwicklung |
Land |Deulschland - |

BLZ 50010617 | Konto-Nr. [1234567850

Bankname ‘\NG-D\Ba

1BAMN ‘DETDEDUW 05171234567830 ‘ BIC/ SWIFT |[INGDDEFF:<s

Glaubiger D ‘DE01234ESTBS

Datum Zahlung Art Typ Anzahl Betrag
17.10.2014 Uberweisung 1 -1.650,00 €

Summe: -1.650.00 €

J 2 ]

l Léschen 3¢ Speichern a7 I

Datensatzanlage / Anderungen
D aturm: Armender. Camputer

|1s.m.2n14 10:05:23 ngruha | |LAPTOP

Status: Programmm geladen, Datenbank vorhanden und gedtfnet! User: mgrube Computer LAFTOP 1043 16.10.2014

Das Mandanteirenster zeigt sich in zwei Karteireitaufgelistet. )
Auf dem ersten Karteireiter sehen Sie die Kontoinformationen. Alle Daten sind zurSE#&t#veisung,und
Lastschrifteneinzug relevan unterenTeil sehen Sie die bereits durchgefiihrten Buchuisgerie eine
Summenzeile
.. Varschau
In der Ubersichtdr Buchungen, gesteuert von der s en Maust
Kontextmen¢, welches | hnen erl aubt, di ZU expo
. .. Expart [Excel)
Bericht auszufuhren.

Expart [Text)

Buchungsibersicht (Mandant)

Vorschau und Drucken zeigt folgenden Bericht:

Jeder Bericht verfligt Gber eifxportFunktion. ] ]
Diese Funktion zahlt fur alle Berichte und wird nicht
weiter erlautert.

Dazu klicken Sie bitte auf das zweite Symbol.

Buchungsubersicht (Mandant)

Kooeaser M
san o
cmagrn o s7sn

a0y Demereizg, 16 QuGRer 2014
TizssseTEe

at Dot Austrng am Arzani Daben Betrag

Cowempg 161020110425 710201 . -iesoe

Gemamt Er=EH

Seiter: [ 4T 41}

Um einen Mandanten einzutragen, missen Sie alle Datenfelder ausfiillen. Andern sich die Kontointemmatio
(BLZ, Konto und IBAN) wirdautomatisch ein weiterer Mandant angelegt! Jederzeit haben Sie die Mdglichkeit,
Mandanten zu entferneBitte beachten Sie, wurden bereits Buchungen durchgefiihrt, werden diese ebenfalls
unwiderruflich geléscht
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[
MGS SEPA-Converter

Start Stammdaten Buchen Extras

W[y

Mandant Empfinger || E-Mail(s) || Fibu-Konten BLZ

Adressen Sender Fibu Banken

Mandant

ﬂ Kontoinformationen (F1] € Adiesse F2)

MName |M\chaa\ Grube

StraBe |Am langen Diamm 5
PLZ [45238 | o [potep

Telefon [n2041 708363
Wil 0176 323 s

Hinweis

Klicken Sie rechts auf den Pfeil und wahlen eine Option

Internet |http:f.-’www mgs-entwicklung.de

E-tdail |imlo@mgs'entwicklung.de
Frogramm / URL |http:f/www ing-diba.de
Bemerkungen

|

I Lﬁschen“ Speichern g

Datensatzanlage / Anderungen
D aturn: Anwender. Computer

[16-10.2014 10:05:23 |[merune | [LapToR

Status: Programm geladen, Datenbank varhanden und gedffnet! User: rngrube Computer: LAFTOP 1114 16102014

Der zweite Karteiriger dient zur Aufnahme der Adresse, sowie Internetd EMail-Adresse.

In dem Feld Programm / URL tragen Sie entweder Ihre Bank, in Form der Webseite ein, wie in diesem Beispiel,
oder klicken auf das Ordn&ymbol, um die ausfiihrende Datei Ihres Bankegmmms zu wahlen. Dieses Feld

dient dazu, nach Abschluss einer Buchung die erzeugte Bl weiter zu verarbeiten. Entweder den
StandareBrowser mit der URL oder aber die BankBaoftware zu starten.

Das Feld EMail dient dazu, Ihre Absenderadressezetragen. Klicken Sie auf dem Pfeil rechts und 6ffnet sich

ein Kontextmenda:

Aus Programm bedeutet dass der mitgelieferte Client startet. Standiéad Elient o -
bedeutet dass das externe Programm z.B. Microsoft ® Outlook startet. | Aus Programm
Einstellungen bedeutetads Sie die Konfiguration Thres SMTP durchfiihren. Dieses i+ Standard E-mail Chant
wird spater weiter erlautert.

# Einstellung
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Empfanger
MGS SEPA-Converter

Start Stammdaten Buchen Extras

MRy L

Mandant Empfanger || E-Mail(s) || Fibu-Konten BLZ

Adressen Senger Fibu Banken

MG

L Kontoinfomationen (F1) | € Adresse [F2)

handat G251 Ausstellungsdatum

Kontoinhaker |Max Mustermann

bt ]

Land |Deulschland - ‘

ELZ [2451220 | Konto-hr [1z2486

Bankname |5parkasse Bottrop

IBAN |DES242451 22000001 23456 ‘ BIC{ SWIFT |WELADED1BOT

Fibu-Kanto [ Kenteri -]

Datum Zahlung Verwendungszweck Betrag
16.10.2014 10:42:53 Lohn, Gehalt 1.650,00 €

Summe: 1.650.00 €

— |

l Léschen 3§ Speichern ap I

Datensatzanlage / Anderungen
Datum: Anwender. Computer

|16.10.2014 10:07:38 ngrube | |LAPTOP

Status: Programm geladen, Datenbank varhanden und gedffnet! User: rngrube Computer: LAFTOP 11:36 16.10.2014

I n diesem Datenfenster werden die Empf&a@nger verwaltet
dass Sie auch diese aus lhrer vorhandenen Softiseareehmen kénnten. Neben den bereits bekannten Feldern
sehen Sie &Konthdl.d DARiskess di ent zur Verwaltung aller
sofern Sie Buchhalterisch unterscheiden méchten.

Die untere Auflistung zeigt alle bereilsirchgefiihrten Buchungen zu diesem Mandat. Uber das Kontextmenii
Arechte Maustastefi k°®nnen Sie die Daten, wi e auch bei

Buchungsibersicht (Empfanger)

<) Zoom [100%

Buchungsiibersicht (Empfanger)

Mandat G2s-h1 Donnerstag, 16. Oktober 2014
Kontoinhaber Max Mustermann
IBAN DE82424512200000123456
Art Datum Verwendungszweck Betrag
Uberweisung 18.10.2014 10:42:53 Lohn, Gehalt 1650,00€
Gesamt: 1850,00€
Seiter: 1|41 M ¢ v
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MGS SEPA-Converter
Start  Stammdaten Buchen Extras

Mandant Empfinger || E-Mail(s) || Fibu-Konten BLZ

Adressen Sender Fibu Banken

Empfanger

"'.D." Kontoinformationen [F1) € Adesse [F2) Oft Wa re
¢

MName |Max Mustermann

StraBe |Mustarstrasse 1a

PLZ [12345 | on [Beiin
Telefon [130-12345678
hahil [o157-12348578

E-hdail |Max Mustermann@gmail de

Internet |htlp.a‘/www.muslermann.infu

Bemerkungen

|

Speichern

l Léschen 3§

Datensatzanlage / Anderungen
D atum: Anwender, Computer
[16-10.2014 10:07:38 |[merase | [apTop

Status: Programm geladen, Datenbank varhanden und gedffnet! User: rngrube Computer: LAFTOP 1153 16.10.2014

Wie auch beim Mandanten habe Sie die Mdglichkeit, Adresse, seiiailind Internetadresszu hinterlegen.

Anders als beim Mandanten haben Sie '&l_e MO gl i

lhres SMTP durchzuftihren. Ansonsten ist es dieselbe WeiskjlE zu versenden, T e
wie auch beim Mandanten. - R

pq Standard E-Mail CBent
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E-Mail(s)

MGS SEPA-Converter

Start Stammdaten Buchen Extras

) c‘.% |; L; E"§|

Mandant Empfanger || E-Mail(s) || Fibu-Konten BLZ

Adressen Senger Fibu Banken

E-Mail senden

Optionen ) ¥
“erraulichkeitsstufe MNormal :

Prioritat Miedrig
Lesebestatigung

Ansprechpersan ‘Michael Grube

E-Mail ‘Max Mustemann

Betrelf ‘\N’i:htige Mitteilung

Wachricht Sehr geehiter Herr Max Musteimann,

higrmit michte wir

Mit freundlichen Griiben
Michael Grube

Dateianhang =

Status: Programm geladen, Datenbank varhanden und gedffnet! User: rngrube Computer: LAFTOP 11568 16.10.2014

Dieses Fenster zeigt Ihnen den mitgtditen EMail-Client zum Versenden von Nachrichten!

In den Optionen wahlen Sie die Vertraulichkeitsstufe, Prioritéat, sowie ein Haken ziensain

Lesebestatigungen. Densprechperson kommt aus den Einstellungen, die nachfolgend erlautert \Madl E

haben Sie die Moglichkeit, bereits vorhandene Empfanger zu kontaktieren. Es werden nur Daten angezeigt, die
auch ei ne-Mdlgdrédsse higtexlégt hBEben.

Sie haben auch die Mdoglichkeit, mehrere Empfanger mit der gleichen Nachricht zu verseberagearSie
Aei nf acMafi lIdidedrEesse der Empf2anger nacheinander ein
Beispiel:max.mustermann@gmail.diefo@mgsentwicklung.de

W& hl en Sie einen Dateianhang aus, DateiantthegrpackemAm ber en

(KB)A freigeschaltet. Wi rd das packen aktiviert wun
wird sie gepackt4IP) und der EMail angehangt.

-10-
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E-Mail i Einstellungen

IMGS SEPA-Converter
Start Stammdaten Buchen Extras

MRy 5 P

Mandant Empfanger || E-Mail(s) || Fibu-Konten BLZ

Banken

Adressen Senger Fibu

Einstellungen

MG

S oftware

Serer-MName

|SMTP IHRPROVIDER.DE

Benutzername

[into@rma s-entwickiung,de |

Passwart

Absendemame [Michael Grube

E-Mail (Absender)

iMo@mgs-entwicklung.de |

MNarmal b

“ertraulichkeitsstufe
Frioritat
Lesebestdtigung
Authentifzisrung

Status: Programm geladen, Datenbank varhanden und gedffnet! User:

rngrube Computer: LAFTOP 1214 16.10.2014

In diesem Datenfenster werden Ihre SMTP DaiateHegt! Diese Daten sind Notwendig, urrMails zu

ver senden. Haben Sie einen

At¢. finden BiediesefFEmstellungdreauf demi e Go o g

Webseiten lhres Anbieters. Sollten Sie Probleme bei der Einrichtung haben, senden SieleioktMacdem
Support Ihres Anbieters. Er wird Ihnen die Einstellungen gerne mitteilen.

Mit der Vertraulichkeitsstufe, Prioritat und Lesebestatigung haben Sie hier Standards ftialle gesetzt.

Diese sind Optional und kénnen preMail geandert weren.

Ob eine besondere Authentifizierung notwendig ist, um sich an den Server Ihres Providers anzumelden, erhalten

Sie von ihm, bzw. finden Sie in den Einstellungen selbst.

Die ASensiblen Dateni
Server - Port v | Benutzername - | Passwort - AbsenderName - Emailabsender - |Vertraulichkeit =
f|gad D" +d]U 25 1 G@QITHEDIAVW *"F-11 yx#FKD V\BWIIE'VIU

-11-

werden mi-t

128Bit in der

Prioritaet  ~ |Lesebestael » | Authentifizi «

Datenb

1G@Q[T.¥8DI\VWi 0 5 -1 -1
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Fibu-Konten

MGS SEPA-Converter

Start Stammdaten Buchen Extras

MRy L

Mandant Empfanger || E-Mail(s) || Fibu-Konten BLZ

Adressen Senger Fibu Banken

Fibu-Konten

Bezeichnung |[Al\e Kariten]

Beschreibung K.ein bestimmtes Konto

Léschen

Datensatzanlage / Anderungen
Diatum: Anwender.
01.10.2014 14:13:49 | ‘mgruhe

Status: Programm geladen, Datenbank varhanden und gedffnet! User: rngrube Computer: LAFTOP 1227 16.10.2014
In diesem Datenfenster sehen Sie die Mdglichkeit, Finanzbuchhaltungskonten zu hinterlegen. Die Anzahl der
Konten ist uneingeschr@ankt. Achten Sie aber darauf,

Grundeinstellung. Haben Sie dsch versehentlich geldscht, fligen Sie es unbedingt wieder ein. Dies hat
Auswirkungen auf die Statistiken, die im Hintergrund erstellt werden.

In dem Feld Konto tragen Sie die Kontonummer ein. Dieses Feld ist Alphanumerisch.

In dem Feld Bezeichnung trag8ie den Namen dd&ontosein, max. 15 Stellen sind erlaubt.
In dem Feld Beschreibung tragen Sie mit max. 255 Stellen eine Kurzbeschreibung ein.

-12-
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Banken

Durch Auswahl der
Lander werden die
Daten gefiltert.

In diesem Datenfenster sehen Sie die BatghdeBollte sich eine Bank &ndern, so tragen Sie das bitte hier ein.
Im Normalfall ist das nicht notwendig, denn Uber das Update erhalten Sie stets die aktuellen Daten.

Das Programm wird mit allen Bankdaten aus Deutschland, Osterreich, Schweiz und &esgieliefert! Uber
das Update kdnnen weitere Lander hinzukommen. Darum brauchen Sie sich aber nicht zu kiimmern.

-13-































































